GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE TENA

RESOLUCION ADMINISTRATIVA
038-GADMT-2023

AB. JIMMY XAVIER REYES MARINO
ALCALDEDEL GAD MUNICIPAL TENA

CONSIDERANDO

Quie, el literal 2 del Art. 16 de la Constitucion de la Republica del Ecuador (CRE), manifiesta:
“Todas las personas, en forma individual o colectiva, tienen derecho: a) El acceso universal a
las tecnologias de informacion y comunicacion”;

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador (CRE) sefiala: “La
administracion pablica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de
eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion,
participacion, planificacion, transparencia y evaluacion”,;

Que, el articulo 233 de la Constitucion de la Republica del Ecuador (CRE) sefiala: “Ninguna
servidora ni servidor publico estara exento de responsabilidades por los actos realizados en el
ejercicio de sus funciones, o por sus omisiones, y seran responsables administrativa, civil y
penalmente por el manejo y administracion de fondos, bienes o recursos publicos. Las servidoras
o0 servidores publicos y los delegados o representantes a los cuerpos colegiados de las instituciones
del Estado, estaran sujetos a las sanciones establecidas por delitos de peculado, cohecho,
concusioény enriquecimiento ilicito. La accion para perseguirlosy las penas correspondientes seran
imprescriptibles y, en estos casos, los juicios se iniciaran y continuaran incluso en ausencia de las
personas acusadas. Estas normas también se aplicaran a quienes participen en estos delitos, aun
cuando no tengan las calidades antes sefialadas”;

Que, el articulo 238 de la Constitucién de la Republica del Ecuador (CRE) sefiala: “Los gobiernos
auténomos descentralizados gozaran de autonomia politica, administrativa y financiera y se
regiran por los principios de solidaridad, subsidiariedad, equidad territorial, integracién y
participacion ciudadana...”;

Que, la Ley del Sistema Nacional del Registro de Datos Publicos en su articulo 4, prescribe: “Las
instituciones del sector publico y privado y las personas naturales que actualmente o en el futuro
administren bases o registros de datos publicos, son responsables de la integridad, proteccion y
control de los registros y bases de datos a su cargo. Dichas instituciones responderan por la
veracidad, autenticidad, custodia y debida conservacién de los registros. La responsabilidad
sobre la veracidad y autenticidad de los datos registrados, es exclusiva de la o el declarante

’

cuando esta o este provee toda la informacion...”,

Que, el articulo 5 del Codigo Organico Organizacién Territorial Autonomia Descentralizacion
(COOTAD), sefala: “La autonomia politica, administrativa y financiera de los gobiernos
auténomos descentralizados y regimenes especiales prevista en la Constitucion comprende el
derecho y la capacidad efectiva de estos niveles de gobierno para regirse mediante normas y
6rganos de gobierno propios, en sus respectivas circunscripciones territoriales, bajo su
responsabilidad, sin intervencion de otro nivel de gobierno y en beneficio de sus habitantes. Esta
autonomia se ejercera de manera responsable y solidaria. La autonomia administrativa consiste en
el pleno ejercicio de la facultad de organizacion y de gestion de sus talentos humanos y recursos
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materiales para el ejercicio de sus competencias y cumplimiento de sus atribuciones, en forma
directa o delegada, conforme a lo previsto en la Constitucion y la ley”.

Que, el literal i del articulo 60 del Cédigo Orgéanico Organizacion Territorial Autonomia
Descentralizacion (COOTAD), sefala: “Resolver administrativamente todos los asuntos
correspondientes a su cargo; expedir, previo conocimiento del concejo, la estructura organico -
funcional del gobierno auténomo descentralizado municipal; nombrar y remover a los funcionarios
de direccion, procurador sindico y demas servidores publicos de libre nombramiento y remocion
del gobierno auténomo descentralizado municipal”.

Que, segun lo previsto en el literal €) del art. 77 de la Ley Organica de la Contraloria General del
Estado, una de las atribuciones y obligaciones especificas de las maximas autoridades de las
instituciones del Estado es: “dictar los correspondientes reglamentos y demas normas secundarias
necesarias para el eficiente, efectivo y econdmico funcionamiento de sus instituciones”;

Quie, la Ley de Comercio Electrénico, Firmas Electronicas y Mensajes de Datos, en su Art. 2,
reconoce el valor juridico de los mensajes de datos, otorgandoles igual valor juridico que los
documentos escritos en el que indica “Mensaje de datos: toda informacion inteligible en formato
electrénico o similar que pueda ser almacenada o intercambiada por cualquier medio. Emisor:
Persona que origina un mensaje de datos por si mismo o a través de terceros autorizados.”;

Que, la Ley de Comercio Electrénico, Firmas Electrénicas y Mensajes de Datos, en su Art. 14,
establece que la firma electronica tendré igual validez y se le reconoceran los mismos efectos
juridicos que a una firma manuscrita en relacion con los datos consignados en documentos
escritos, y serd admitida como prueba enjuicio;

Que, la Ley de Comercio Electronico, Firmas Electronicas y Mensajes de Datos, en su Art. 15,
establece los requisitos de validez de la firma electronica, para garantizar autenticidad, fiabilidad
e integridad de los mensajes de datos;

Que, el Art. 51 de la Ley de Comercio Electronico, sefiala: “Instrumentos publicos electronicos.-
Se reconoce la validez juridica de los mensajes de datos otorgados, conferidos, autorizados o
expedidos por y ante autoridad competente y firmados electrénicamente. Dichos instrumentos
publicos electronicos deberan observar los requisitos, formalidades y solemnidades exigidos por
la ley y demds normas aplicables”;

Que, el numeral 5 del Art. 18 de la Ley Orgénica para la Optimizacion y eficiencia de
tramites administrativos, sefiala: “Implementar mecanismos, de preferencia electronicos, para la
gestion de tramites administrativos, tales como la firma electrénica y cualquier otro que haga
mas eficiente la Administracion Publica”;

Que, mediante Acuerdo No. 718 de 11 de mayo de 2009, publicado en el Registro Oficial 597 del
25 de mayo del 2009 la Secretaria Nacional de la Administracion Publica, emitio el “Instructivo
para normar el uso del Sistema Documental QUIPUX para las entidades de la Administracion
Publica Central.”;

Que, la norma de control interno No. 410-05 Politicas y procedimientos, en lo pertinente del
analisis, sefiala “La maxima autoridad de la entidad aprobara las politicas y procedimientos que
permitan organizar la unidad de tecnologias de la informacién y comunicaciones y asignar el
talento humano calificado e infraestructura tecnoldgica necesaria. La unidad de tecnologias de
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la informacion y comunicaciones definira, documentara y difundird las politicas, estandares y
procedimientos que regulen las actividades relacionadas con tecnologia de informacién y
comunicaciones en la organizacion, estos se actualizaran permanentemente e incluiran las
tareas, los responsables de su ejecucion, los procesos de excepcion, el enfoque de cumplimiento
y el control de los procesos que estdn hormando, y comunicara al area de talento humano de la
entidad para que aplique con oportunidad las sanciones administrativas a que hubiere lugar si
no se cumplieran.”

Que, la norma de control interno No. 410-17 Firmas electronicas, sefiala: “Las entidades,
organismos y dependencias del sector pablico, asi como las personas juridicas que actien en
virtud de una potestad estatal, ajustaran sus procedimientos y operaciones e incorporaran los
medios tecnoldgicos necesarios que permitan el uso de la firma electrénica de conformidad con
el marco legal y la normativa relacionada que sea emitida por el organismo rector. El uso de la
firma electronica en la administracion publica se sujetard a las garantias, reconocimiento,
efectos y validez sefialados en estas disposiciones legales y la normativa relacionada para su
aplicacion. Las servidoras y servidores de las instituciones del sector pablico podran utilizar su
firma electronica personal para el ejercicio y cumplimiento de las funciones inherentes al cargo
publico que ocupan y firmar archivos electrénicos y/o mensajes de datos. Los aplicativos que
incluyan firma electrénica dispondran de mecanismos, reportes o métodos de consulta que
faciliten la verificacién de los archivos electronicos o de los mensajes de datos firmados
electronicamente”;

Que, la norma de control interno No. 410-17 Firmas electrdnicas, sefiala los aspectos a
considerarse para la firma electrdnica, asi:

Verificacion de autenticidad de la firma electronica.-Es responsabilidad de las servidorasy
servidores de las entidades o dependencias del sector publico verificar que en el archivo
electrénico o mensaje de datos que se encuentre firmado electronicamente se haya utilizado
un certificado emitido por una entidad de certificacion de informacion acreditada en el pais
conforme la normativa vigente.

Coordinacién interinstitucional de formatos para uso de la firma electrénica.- Con el
proposito de que exista uniformidad y compatibilidad en el uso de la firma
electronica, las entidades del sector publico sujetos a este ordenamiento
coordinaran y definiran los formatos y tipos de archivo digitales que seran
aplicables para facilitar su utilizacion.

Las instituciones pulblicas adoptaran y aplicaran los estandares tecnoldgicos
necesarios para la utilizacién de firmas electronicas en los documentos que emitan,
conforme a su &mbito de competencia.

Conservacion de archivos electronicos.- Los archivos electronicos o0 mensajes de datos
firmados electrénicamente se conservaran en su estado original mediante el uso
de medios electrénicos, repositorios de datos y/o sistemas de gestién documental
institucionales, que dispongan de funcionalidades que garanticen la
autenticidad, fiabilidad, integridad y disponibilidad alargo plazo de la
informacidn digital ahi contenida.

La conservacion estara bajo la responsabilidad del usuario que firmo electrénicamente y del
responsable de la unidad administrativa de gestion documental y archivo, o de la secretaria
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general o quien haga sus veces en la entidad, conforme con los plazos de conservacion
establecidos para documentacion fisica, que en ningln caso seran inferiores a siete (7) afios.
Para ello se estableceran politicas internas de manejo y archivo de informacion digital.

Actualizacion de datos de los certificados de firmas electrénicas.- Las servidoras y
servidores de las entidades, organismos y dependencias del sector publico titulares de un
certificado notificaran a la entidad de certificacion de informacién sobre cualquier cambio,
modificacion o variacién de los datos que constan en la informacién proporcionada para la
emision del certificado.

En el caso que las entidades publicas hayan adquirido o gestionado la dotaciéon de
dispositivos portables para sus servidores, estos serén considerados un bien de la entidad o
dependencia publica y por tanto, a la cesacion del servidor, seran devueltos con la
correspondiente acta de entrega recepcion.

Seguridad de los certificados y dispositivos portables seguros.- Los titulares de certificados
de firma electrénica y dispositivos portables seguros seran responsables de su buen uso y
proteccion. Las respectivas claves de acceso no seran divulgadas ni compartidas en ningln
momento. El servidor solicitara la revocacion de su certificado de firma electrdnica cuando
se presentare cualquier circunstancia que pueda comprometer su utilizacion.

Renovacion del certificado de firma electronica.-El usuario, a su costo, solicitara la
renovacion del certificado de firma electronica con la debida anticipacién, para asegurar la
vigencia y validez del certificado y de las actuaciones relacionadas con su uso.

Capacitacion en el uso de las firmas electrénicas.- Las entidades publicas capacitaran,
advertiran e informaran a sus servidores respecto de las medidas de seguridad, condiciones,
alcances, limitaciones y responsabilidades que deben observar en el uso de la firma
electronica. Esta capacitacion facilitard la comprension y utilizacion de las firmas
electronicas en los términos que establecen las disposiciones legales vigentes.

Que, el articulo 47 del Codigo Orgéanico Administrativo (COA), sefala: “Representacion legal de
las administraciones publicas. La maxima autoridad administrativa de la correspondiente entidad
publica ejerce su representacion para intervenir en todos los actos, contratos y relaciones juridicas
sujetas a su competencia. Esta autoridad no requiere delegacion o autorizacion alguna de un
organo o entidad superior, salvo en los casos expresamente previstos en la ley”;

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 981 del 28 de enero de 2020, publicado en registro oficial
el 14 de febrero de 2020, el Presidente de la Republica encargo la rectoria de Gobierno Electronico
de la Funcién Ejecutiva al Ministerio de Telecomunicaciones y de la Sociedad de la Informacién.
En la disposicion transitoria primera, indica: “Primera. - Las autoridades, funcionarios y
servidores publicos sujetos al &ambito de este Decreto, en un plazo no mayor a ciento veinte (120)
dias, deberan contar con un certificado de firma electronica valido”.

Dentro del mismo decreto en la disposicion general segunda sefiala:

“Las autoridades, funcionarios y servidores publicos que en el ejercicio de sus funciones
suscriban documentos, deberan contar obligatoriamente, a su costo, con un certificado de firma
electrénica para persona natural valido de acuerdo con la normativa que el Ministerio de
Telecomunicaciones y de la Sociedad de la Informacion emita para el efecto.
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Todo documento que atribuya responsabilidad de elaboracidn, revision, aprobacion, emision y/o
certificacion, debera ser firmado electronicamente. Las autoridades, funcionarios y servidores
publicos que se nieguen a aceptar documentos firmados electronicamente, validados en el
sistema oficial. Seran sancionados conforme a la normativa vigente".

Que, el articulo 130 del Codigo Organico Administrativo (COA), sefiala: “Competencia normativa
de caracter administrativo. Las maximas autoridades administrativas tienen competencia
normativa de caracter administrativo Gnicamente para regular los asuntos internos del érgano a
su cargo, salvo los casos en los que la ley prevea esta competencia para la méxima autoridad
legislativa de una administracion publica”;

RESUELVE:

EXPEDIR EL REGLAMENTO PARA EL USO DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL QUIPUX; Y, USO DEL CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL
EN EL GOBIERNO MUNICIPAL DE TENA

Articulo 1.-Objetivo.- Normar el uso del Sistema de Gestién Documental QUIPUX y Servicio
de Correo Electrénico Institucional ZIMBRA, en el Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal de Tena.

Articulo 2.-Obligatoriedad.- Se institucionaliza el uso del Sistema Informatico de Gestion
Documental QUIPUX vy del Servicio de Correo Electrénico ZIMBRA. Su uso y aplicacion sera
obligatorio para todos los empleados y trabajadores del Gobierno Auténomo Descentralizado
Municipal de cantdn Tena.

Articulo 3.- Tipo de documentacion.- La documentacion en el sistema de gestion documental
QUIPUX, se clasificara de forma general en: interna y externa; asi:

Documentacion Interna. - Es la documentacidn generada entre servidores del Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal del cantdén Tena y debe validarse mediante firma
manual o firma electrénica de preferencia.

Documentacion Externa. - Es la documentacion dirigida a los funcionarios Gobierno
Auténomo Descentralizado Municipal del cantdn Tena, suscrito por servidores de otras
instituciones publicas o privadas y ciudadanos en general. Sera receptada por el personal
dispuesto para el efecto en la ventanilla de recepcidn. El registro de esta documentacion
conlleva a escanear la documentacién ingresada y serd remitida desde recepcion al
funcionario destinatario al que se dirija la comunicacion.

Articulo 4.- Administracion. - La administracion de la gestion documental QUIPUX y del
servicio de correo electrénico ZIMBRA; estara a cargo de la Direccion de Tecnologias y Sistemas
de Informacion, quienes guardaran confidencialidad y responsabilidad de la informacion
contenida en los servicios, mediante un acta. Seran responsables del respaldo periédico de las
bases de datos.

Articulo 5.- Codificacion y formato de documentos. - La documentacion generada a través del
sistema de gestion documental QUIPUX .tena.gob.ec, Los documentos tendran un cédigo Gnico o
identificador asignado por el sistema, formado de la siguiente manera:
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1. Los memorandos:
Siglas de la institucion y/o area.
Afio en curso.
Secuencial.
Tipo del documento (M);

2. Los oficios:
Siglas de la institucion y/o area.
Afio en curso.
Secuencial.
Tipo del documento (O);

3. Las circulares:
Siglas de la institucion y/o area.
Ao en curso.
Secuencial.
Tipo del documento (C).

Estos documentos tendran un formato predeterminado para el encabezado, pie de pagina, imagen
institucional; y demas informacion que se considere pertinente. La codificacion y formato de los
documentos deben ser configurados por el administrador institucional del sistema QUIPUX;
tendra un cédigo Unico de identificacion asignado de forma automatica por el sistema, cuya
estructura corresponde procesar a la Direccion de Tecnologias y Sistemas de Informacién de
forma conjunta con la Direccion Administrativa. Los documentos anexos (fisicos o electrénicos
con un tamafio maximo 5Mb), que formen parte de un mismo expediente, deberan ser adjuntos en
el documento principal.

Los documentos que, por su volumen, especificidad en la generacion o necesidad institucional,
podran ser generados utilizando otros medios tecnolégicos, mismos que una vez legalizados,
deberan ser parte del expediente requerido, como documento(s) adjunto(s).

Articulo 6.- Usuarios y perfiles. - La Direccion de Tecnologias y Sistemas de Informacién,
previa notificacion de la Coordinacion de Talento Humano, activard o desactivaré los servicios
de Correo Electronico y QUIPUX. Es de responsabilidad exclusiva del funcionario la proteccion
del usuario y contrasefia de acceso. Los perfiles de usuario del sistema de QUIPUX se asignaran
de acuerdo a las funciones que remitan Talento Humano y/o los Directores.

Articulo. 7.- Accesibilidad y confidencialidad.- La accesibilidad a la informacién estaréa
restringida de acuerdo al area a la que esté asignado el usuario en el sistema y respetando el
principio de confidencialidad de la siguiente manera:

a) La méaxima autoridad de la institucion, podré buscar, acceder y consultar Unicamente la
informacion y documentacion que se tramita en la institucion. Igualmente, los directores o
coordinadores podran buscar, acceder y consultar Unicamente dentro de su area de
atribuciones, de acuerdo a las areas y jefaturas definidas por el administrador institucional;

b) EIl funcionario de un area determinada puede buscar y consultar, en su institucién u otra,
Unicamente el recorrido de la documentacion generada o tramitada por el mismo, con la
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finalidad de situar un tramite. Esta facultad no le permite acceder a la informacion y
documentacion de otras areas ni instituciones; y,

¢) Un ciudadano o usuario externo al sistema, puede buscar y consultar Unicamente, el recorrido
o0 tramite de la documentacion por €l generada, en cualquier institucién, con la finalidad de
ubicar un tramite por él iniciado; pero no puede acceder a la informacién y documentacion
de ninguna institucion.

Soélo la maxima autoridad de la institucion puede calificar un documento como reservado, de
conformidad con lo que establece la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacion
Puablica y su reglamento.

Articulo 8- Firma Electrénica. - Todo trdmite que formalice a través del sistema de gestion
documental QUIPUX se legalizara con firma electrénica de forma preferentemente; o, manual de
forma justificada. El recorrido, sumillas/comentarios y hojas de ruta, de los mensajes de datos
tendrd igual validez, y se le reconoceran los mismos efectos juridicos que a una firma y rubrica
manuscrita en relacion con los datos consignados en documentos escritos, y sera admitida como
prueba en todo tramite legal o administrativo.

Los Directores departamentales deberan disponer a que funcionarios de su dependencia deben
contar con la firma electrdnica, verificaran que se cumpla la normativa del Decreto Ejecutivo No.
981 del 28 de enero de 2020, publicado en registro oficial el 14 de febrero de 2020, que los
funcionarios que deberdn, bajo su costo, obtener la firma electrénica (FIRMAEC). La no
obtencion de la firma electronica por parte de los funcionarios bajo cualquier modalidad, sera
motivo de aplicacion del régimen disciplinario que corresponda. El detalle de los funcionarios
dispuestos para obtener la firma electronica, debera ser remitido a la Coordinacién de Talento
Humano

Para todas las autoridades del Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal de Tena, la
obtencion de la firma electronica, es obligatoria.

Articulo 9.- Documentacion de respuesta o destino externo. - Toda documentacion que
requiera ser remitida a destinatarios externos a su unidad, deberd ser elaborado por el funcionario
requirente y asignado a su jefe inmediato para validacion, revision y firma.

Articulo 10.- Uso del Correo Electronico ZIMBRA.-EIl uso de correo electronico institucional
ZIMBRA, tendrd como propdsito, compartir informacién, informar asuntos técnicos vy
administrativos y como apoyo al sistema de gestién documental.

El uso para envio o recepcion de documentacion, fisica o digital, debera tener constancia de la
transmision y recepcion de su contenido, debiendo ser obligatorio la el uso de la opcion: Solicitar
notificacion de lectura.

La documentacion que sea recibida a través del correo electronico ZIMBRA, en dependencia del
direccionamiento, deberé ser ingresada a través del Sistema de Gestién documental QUIPUX; o,
en su defecto remitida al destinatario a través del mismo servicio.

Art. 9.- Preservacion y conservacion de los documentos.- La Direccion de Sistemas y
Tecnologias de la Informacion es la responsable del repositorio de la informacidn. Esta Direccion
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sera la encargada de administrar el sistema, garantizard que los documentos permanezcan
completos en su dimension de Autenticidad, Confidencialidad, Integridad y Disponibilidad.

La Secretaria General emitira las normas técnicas de: Los tiempos de conservacion, transferencia,
estructura y almacenamiento o eliminacion de expedientes digitales y/o fisicos,

Art. 11.- Seguridad de la informacidn.- Cada usuario contara con un identificador y contrasefia
para acceder al sistema y de esta manera autenticar su identidad. El usuario y contrasefia es
confidencial e intransferible; y, de absoluta responsabilidad del titular de la misma.

El usuario del sistema puede utilizar la informacion que le ha sido confiada solamente para los
propdsitos institucionales. EI Administrador institucional debera reportar cualquier hecho ilicito
e infraccién detectado ademas de prestar el apoyo requerido para cualquier auditoria informética
a las autoridades institucionales y de control.

La unidad que administre el sistema implementara medidas de seguridad estrictas y aplicando
estandares recomendados para este efecto en los siguientes niveles: informacién y respaldos,
usuarios y contrasefias, centro de datos y equipos. Las medidas de seguridad garantizaran el
funcionamiento continuo del sistema, asi como la disponibilidad de los datos frente a eventos
como: fallas de equipos y programas, corrupcion de datos, robos y sabotajes.

Disposicion General

Primera.- Dominio web. - ElI dominio web para el sistema informatico de gestion documental
QUIPUX vy del servicio de correo electrénico, correspondera la gestion a la Direccion de
Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, de forma articulada con la Coordinacion de
Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones del Gobierno Municipal de Tena, una vez
definidos, debera notificarse a los funcionarios de la institucién.

Segunda.- Excepciones. - Los documentos que, por excepcion, con el asentimiento del Director
y/o Coordinador, que no cuenten con firma electrénica dependiendo del tipo de tramite (para uso
legal, contratacion, pagos o caracter juridico, etc.) deberan imprimir, firmar manualmente,
escanear y enviar de manera digital a través de la misma herramienta QUIPUX para su validez.
La custodia y archivo de los documentos, le corresponde al titular.

Tercera.- Responsables del ingreso. - La documentacion externa para cualquier funcionario,
serd registrada en ventanilla y una vez escaneada sera remitida a su destinatario. El personal
designado para el efecto, serd dispuesto por la Direccion de Secretaria General, debera verificar
la autenticidad y legalidad. No registrara documentos que no tengan firma de responsabilidad y
gue no sean dirigidas a funcionarios del Gobierno Municipal de Tena. Propiciara a que los
usuarios externos cuenten con datos de contacto validos, incluido el correo electrénico. Para casos
de generalidades, debera remitirse a la maxima autoridad.

Cuarta.- Capacitacion.- Corresponde a la Direccion de Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones, prestar el soporte a los usuarios internos y la publicacién de los manuales de
uso del Sistema de Gestién Documental y generar directrices técnicas.

Quinta.- Desvinculacién de funcionarios.- Cuando un servidor deje de prestar sus servicios en
el Gobierno Municipal de Tena, la Unidad de Talento Humano, debera notificar de esta accion a
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la Coordinacion de Tecnologia de la Informacion y Comunicaciones, para inactivar el acceso a
los servicios. Accidn similar ejecutard cuando exista, nuevos ingresos de personal.

Sexta.- Comunicar en el minuto civico del lunes 3 de julio de 2023, para conocimiento de todos

los servidores del Gobierno Municipal de Tena.

La presente Resolucion entrara en vigencia sin perjuicio de su publicacion en la gaceta oficial.

Dado y firmado en el despacho de la Alcaldia de Tena, a los 03 dias del mes de julio de 2023.

Firmado el ect

i 1WA KAVITER Reves
VAR NO

Ab. Jimmy Xavier Reyes Marifio
ALCALDE DEL GAD MUNICIPAL TENA

Enviado a:
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Archivo
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Elaborado por: | Ing. Byron Guevara

COORDINADOR DE UTSI

Ing. Claudio Freire
DIRECTOR DE TSI

nente por

Revisado Por: Ing. Yashira Chavez
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Ab. Fernando Nﬂﬁezr
PROCURADOR SINDICO
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