Direccién y teléfono de la - Nimero de
Horario de Tipo de beneficarios o usuarios i disponibles de atencién
Tiempo s oficina y dependencia ciudadanos/ciud Nimero de
Como acceder a sevilo atencién al Servicio Link para
(se describe el detalle del estimado de (Describir i es para Oficinas y que ofrece el servicio adanasque | ciudadanos/ciudadanas Porcentaje de
Denominacién del Recuisios paa 1 cbtencién gl servico Procdimiento ntemo que sgueel | publico (Detallarsies por | Automatizad | descargarel | Link para el servicio por
No. Descripci6n del servicio | proceso que debe seguirla ol Costo respuesta cludadania engeneral, | dependencias que |(link para direccionar a la accedieronal |  que accedieronal | satisfaccién sobre el uso
s ERasistu sasniaes (se debers lstarlos requisitos que exige 2 abtencion del seniclo y donde se obtlenen) senico (Detallar los dias naen D, 0 D Internet (on line)
(Horas, Dias, | personas naturales, persenas | ofrecen el servicio | pégina de inicio del sitio ) servicioenel | servicio acumulativo del servicio
del servicio). de la semana y Juridicas, ONG, Personal brigada, pégina web, (si/No) servicios
Semanas) WL web y/o descripcion Gltimo periodo
horarios) Medico) correo electrénico, chat en
manual) ° " (mensual)
TG soland de accesoaTa
© toregar s solatud e informacisn pablica lega a 1a
méima autoridad de la
aceeso a Informacion pablica masima o
en iien st
2 Estar pendlente de que la 252 31 drea que genera,
respuesta de contestacion se produce o custodia la NO APLICA, el
Solicitud de Acceso a la |Acceso a la informacion puesta de testacio 1. Uenar el formulario de la solicitud de acceso a la informacién publica. informacién. Lunes a viernes = Oficinas del GAD Calle Juan Montalvo y Abdon . A NO APLICA, el formulario no es
1 o Aec ; entregue antes de los 15 dlas Gratito 15 dias Giudadania en general Recepcién o formulario no es 3 o as%
Informacién Pablica piblica municipal e o™ |2-Realizaelseguimiento  la solicitu hast la enega de Ia respuests 3.50 remite 12 maxima 07:30- 1700 Municipal Calderén ormlarie descargable.
LOTAIP (10 dias y 5 dias con toridad para la fi del
respuests 02 quien haya
préroga), delegado oficialmente.
3. Retirar la comunicacién con . &: g‘\‘ o
la respuesta a la solicitud. 4-Entrega de la comunicacién
con'a respuesta al o la
1 Los requisitos son
Z‘i:‘::t”“ 1equisitos PRy copia de escritura receptados.
! 2. Copla de carta de pago predial 2.5e realiza la inspeccion para
> compraryentregaret Lunes 3 viernes NO APUICA, el
Permiso para arrendar un opla de cédula y certfieado de votacion eterminarla tasa de pension Oficinas Inquilinato del | Calle Juan Montalvo y Juan NO APLICA, el formulario no e
2 |inscripcién de predio urbano P formulario de inuilinato. 3-Copia de cédula y ertifcado de votacid e 12 tasa de pensic 0730-1230 200 1dia Ciudadania en general y v Oficinas no formulario no es % 493 85%
inmueble formutarto de naulinato. |, cerficad de no adeudaral Municpio de artendamient. : 680 Municipal Vera " descargable.
3 Retrarel erificado de |/l ge inscipen de precio urbano 3.5 emite Ia tasa ycertficado | 149071700 descargable.
Mlacien do pens| 6. Cancelartasa ycerificado de fjacion de pensiones de amendamiento. de ijacion de pensiones de
5 arrendamiento.
1 Adqulrrel formulario de 1.6 formularto de Informe de
informe de regulacion urbana |1, Adquirir el formulario de informe de regulacién urbana (). Usnar de acuerdo a Is escritura requlacién urbana de uso de
(UF). Uenar de acverdo a2 Certficado de no adeudar al Municipio (en caso de compra-venta de las dos personas comprador- vendedorl. |suelo es Ingesado por
escritura. 3. Copia de |a escritura del terreno. ventanilla. 0,1 PORMIL Oficinas Gestion del NO APLICA, el
Lunes a vieres Calle Juan Montalvo y Juan NO APLICA, el formulario no s
3 Urbana Urbana |2, Entregar los requisitos para  |4. Copia a colores de la cédula de identidad del propietario y papeleta de votacién actualizada, 2.50 ruisa la doumentaciony | o7 ® YT DE RMBU. 15 dias Ciudadania en general Territorio del GAD. o v Ventanilla No formulario no es et 59 1089 85%
el trdmite 5. Certificado del Registro de la Propiedad actualizado en caso de compra-venta, subdivisién o trdmites. se realiza la inspeccién, CADAM2 Municipal e descargable. tescargable.
. Pago por atencion del ipotecarios 3. Se emite i pago por
informe de regulacion urbana 5. Pago por atencién del informe de regulacién urhana (de acuerda al rea del terrena) stencion del informe de
(de acuerdo al rea del terenc) requlacién urbana
. 1. Formulario del nforme de Regulacién RURAL (adaquirir en I UCRUYR, original y copia § .
1. Adquirir el Formulario del 2. Copia de escritura global del terreno y el historial de dominio actualizado facilitado por el Registro de la 1. Formulario del Informe de
Informe de Regulacién fural en | P12 ¢ escriurs ot Regulacién Rural es ingresado
la UCRUYR - original y copia. edad del cantén Ten: porventanilla (adquirir en la
e ot ok ety |3 Certificad de no adeudar al GAD MUNIGPALDE TENA (para vents del vendedor y compradr) CeRuvR, original  copis Oficinas Gestidn del NOAPUCA ¢f
B el el pirede 056U |4 Copla acolores de 1a cbdula de idenidad ycenifcado de votacien del propietario yes casado de [a esposa. |- orrd CUBNVEORIE: | unes aviernes |20 PORMILOE[ Clodadonts en gener e e | Calle van ontalvoy Juan [— o o npch | N0 ApuCA &l formutarionoes . o -
para e te de regulad 5. Para desmembracién de terreno adjuntar el certificado de bienes y raices del avalo del terreno sala eIy | 67.30-17:00 RMBU 8 Mera descargable.
rural 6. Formulario de revisién y aprobacién de planos. se realiza la Inspecclén. Municipal descargable.
ealizar el pago respective. e emite el pago por
: :w‘me‘ AR : 7.3 copias del levantamiento planimétrico del terreno a escala 1:1000 en formato A-1 georeferenciado, (WGS-84- :l:mm," ;E‘ “"”,Dfm:de
 Retiarelofor Zana SUR) el archivo digital en un CD. senadn el i
& 8. Pago de tasas por atencion del IRR. o
1. Adqulrirel formulario para el 1.6l Informe de regulacién
e dere ; 8 1.informe de regulacién urbana (linea de fabrica) e e rea)
inea de 3brica 2. Certficado de no adeudar al Municipio. yentaniia fiines de fabnea) 8PORMILDEL
ara [permiso ara (2. Entregar los requisitos para e revisa la documentacién Oficinas Gestion de No APUCA el
P P 2 Entregarlos requisitos p: 3. Oficio dirigido al Coordinador Técnico UCRUYR, detallando dreas, trabajos y materiales a usar, 29 a documentaciony | 1ynoc 5 viernes | VALOR DE LA Calle Juan Montalvo y Juan ~ NO APLICA, el formulario no es
5 trabajos varios - 4rea maxima |trabajos varios - drea méxima |el tramite. 5 se realiza la inspeccion. 15 dias Ciudadania en general Territorio del GAD Ventanilla NO formulario no es 9 93 85%
4. Craquis en limina Ad con: planta general vista frontal, un corte y13 implantacion en el terreno, 0730-1700 | consTRuCCIO Mera descargable.
m2 m2 3. Realizar el pago respectivo. 5. Copia de |a cédula de identidad y papeleta de votacion. 3. Se emite el pago por N Municipal descargable.
- Retrar el permiso de permisa de canstrucen para
construccion segun e drea de wabajos varios - drea méxima
construccion de construcaién 40 m2
L Ingreso de documentaciény 1. Documentos Personales notariados (cedula y papeleta de votacion) 1. Se recepta la documentacion
requisitos para ef Registro |1 Lo entos Personales notarindos requisitos para ol Registro
como profesional en O eror como profesional en Oficinas Gestidn del NO APLICA, ¢l
Registro Municipal de Registro Municipal de . Certificado de no adeudar al Municipio Lunes a vieres Calle Juan Montalvo  Juan NO APUCA, el formulario no es
s ventanillzs o ventanillzs 800 15 dias Ciudadania en general Territorio del GAD Ventanilla o formulario no es s m as%
4.2 fotos a colores tamano camet . 07:30- 1700 Leén Mera descargable.
2 Reallzar el pago respectiv. 2.5 revisa 1a documentacién Municipal descargable.
5. ertificado del SENESCIT
3. Retirar el Registro de 5 cert 5.5¢ emite el Registro
Profesional ftule Municinal de Profesional
s de doamertacin s |y o angics s Directorde Gestion g Trtorofirmads porun shogado 1 se el docmentacion L PoRMILOEL
e P e e |- Informe de la aprobacion de planos de todas las construcciones existentes en la propiedad. reduisitos para e 0570 DELM2 Oficinas Gestion del NO APLCA, ¢l
Declaratoria de Propiedad Declaratoria de Propiedad de Propiedad Horlzontalen |3 \;1 50 completo de planos aprobados de todas las construccianes existentes en la propiedad. Declaratoria de Propiedad Lunes a viernes. Calle Juan Montalvo y Juan ~ NO APLICA, el formulario no es
7 ventanillzs ‘ vorizontal en ventanillas. 15 dias Ciudadania en general Territorio del GAD Ventanilla o formulario no es 2 s as%
Horizontal Horizontal - Cuncro de alicuotas, firmado porun profesionl arquitecto o ingeniero cvl . 07:30- 1700 Ledn Mera descargable.
2 Realzr el pago respectivg, |47 47010 48 acuats, frmado porun profesions aruiecto o naeriero el 2.5 revisa 1a documentacién consTRUCCIO Monicipal descargable.
5 Retrarla Declaratora de |5 (o9 CrUficads de o escturs piblica 1 2 que o .50 emite Ia Dedaratoria de N
Propiedad Horizontal, v @ P Propiedad Horizontal
L Informe de regulacién urbana
2 Formlato de revsién yaprobacion de planos (Ventanilla # 1 Municipio)
3. Formlaio de permiso de construcdn Ventanilla # 1 Municipio, con registo municipal, licencla
profesional,difeceén exacta ytléfono del profesional responsable.
4. Hola de estadistica de la construccion INEC
1.ingreso de documentaciony Zaﬁm‘um,: de uitectnicos, 1100 formato INEN A-1 (con firma. p ypropietariode 21y g, recepta Ia documentacion
reauiiosparala Reviiony (G0 L e lanos etrucurales s constcionsabrepesa o 12000z ysu pravecinyfasaucion |13 04 I Reusiany 3P0RMILOEL
aprobacion de Provectos 8¢ |de cubierta sea en hormigon armado) aprobacién de Proyectos de VALOR DE LA Oficinas Gestion del NO APUICA, el
Revisiény ventanillas Urbanizacién en ventanillas. | Lunes a viernes ’ Calle Juan Montalvoy Juan NO APUCA, el formulario no es
s 7. Memorta de Galculo, en el caso de que el proyecto sea mayor de dos pisos, en Ia que debe Inculrdatos del PROPIEDAD 15 dias Ciudadania en general Teritorio del GAD Ventanilla o formulario no es 1 2 85
Proyectos de Urbanizacion  |Proyectos de Urbanizacién |2 Realizarel pago respectivo, |- MO ¢ " 2.5¢ reisa la documentacion. | 07301700 ! Leon Mera descargable..
2 et b e suelo de fundacion, e 12 estructura e AvALUOS Y Monicipal descargable..
3 Retrarel Projector 5. Cuando el disen una excavacion mayora 250 m. adjuntar a5 tenicas e[S emite el Povects CATASTROS
aprobado. v sistema de seguridad para el control de derrumbos. 2 probado. v
P 9.Una copia del plano de instalaciones eléctricas, firmadas por un ingeniero eléctrico; una copia del plano P
de instalaciones hidrosanitarios firmados por un ingeniero sanitario; e informe del Cuerpo de Bomberos (en
caso de que |a construccion albergue o tenga mas de tres pisos de altura).
10.Una vez que el proyecto ingrese ysea revisado, el propietario debe cancelar el 3x 100D del avalio de Ia
construccion (pago por revision y 3probacion de planos; y fondos de garantia)
1.Un archivo digital con toda I informacidn contenida e 10s planos
L Informe de regulacién rural
2 Formlarto de rewsion yaprobacion de planos (Ventanilla # 1 Municipio)
3 Formularo de permiso de construcdn Ventanilla # 1 Municipiol, con registo municipal, licencla
profesional,direccion exacta yteléfono del profesional responsable.
4. Hola de estadistca de a construccion INEC
5. Custro coptas de planos arquitecténicos, 1100 formato INEN A1 con frma profesional y proptetario de Ia
1 Ingreso de documentacion y |construccion) 1 Se recepta 2 documentacion
requisitos para la Revisiony  |6.Tres copias de planos estructurales (sia construccion sobrepasa los 120.00 m2; y su proyeccion y/o solucién |y requisitos para la Revision y S%DELA
aprobacion de Planimetrias |de cublerts sea en hormigon armado aprobacion de Planimetrias Oficinas Gestn de NO APUCA, el
prob de Pl & de cubiert h o do) prob de Pl & Lunes a viernes RMBU. POR " Calle Juan Montalvo y Juan A NO APLICA, el formulario no es.
s ' ' Rurales en ventanillas 7. Memorta de Galculo, en el caso de que el proyecto sea mayor de dos pisos, en Ia que debe Inculrdatos del | Rurales en ventanillas 15 dias Ciudadania en general Tertorio del GAD Ventanilla o formulario no es s 95 as%
Planimetrias Rurales Planimetrias Rurales ¢ 07:30-1700 caon Mera descargable...
2 Realizarel pago respectivo. |suelo de fundacin, de a estructura 2.50 revisa la documentacién : Municipal descargable..
3.Retirarla Planimetria Rural  |8. Cuando el disefio contemple una excavacion mayor a 2.50 m. adjuntar las especificaciones técnicas del 3.5e emite |a Planimetria Rural PLANIMETRIA
revisada yaprobada Sistema de segurdad para el control de dermumbos. revisada y aprobada
5.Una copla del plano de nstalaciones eléctica, irmadas porun Ingeniero el ctrco; uns copis del plano
de instalaciones hidrosanitarios firmados por un ingeniero sanitario; e informe del Cuerpo de Bomberos (en
caso de que Ia construccion albergue o tenga mas de tres pisos de altura).
10.Una vez que el proyect ingrese ysea revisado, el propietario debe cancelar el 3x 1000 del avalio de Ia
construccion (pago por revision y aprobacion de planos; y fondos de garantia)
1.Un archivo digital con toda 1 informacidn contenida e 10s planos
L Informe de regulacién urbana
2 Thulo de propiedad inscito en el Registr de Ia Propiedad.
3. Certificado de gravimenes otorgado por el Registrador d Ia Propiedsd.
4. Archivo digits| completo.
5. Certifcado de bienes raices para trémite de subdivision de 1a Jefatura de Avalios y Catastros
5 Formularlo de revsién y aprobacion de planos
7.Seis copias de los planos de subdivision en formato Al elaborados en escala 1:100, sobre el plano 2%DELVALOR
1 Ingreso de documentacién y topografico actualizado, conteniendo: curvas de nivel, accidentes del terreno, construcciones con especificacion 1. Se recepta la documentacién DELA
reauiios pars probadinde | cbior, lineas d it tersion scsquas, onales yduebrados yreaisios par 12 probacn PROPIEDADY
e G o en ventanilos 8. Seccion transversal de las calles existentes y proyectadas de quebradas o rios en escala opcional oo o sentanilios Lunes 3 viernes | 15 %ENCASO Oficinas Gestiondel | Loy uan NO APLICA, el NOAPLICA el formulariono s
1 preios en vl 1o Cocr e datos tcrco au contenrs 1 2 guenie armasin predios enventanitas, | Lunes o iene 15 dns Cludadniaengeneral | Terroriode 6D ot Vetanita w0 ormusriones cA e form 2 5%
2 pezare Croquis de ubicacion del predi DONACIONES, Municipal descargable. gable.
etirar el Proecto de - Area minima a subdividir de acuerdo (en caso de herencia, donaciones, etc. £l drea minima es de 120.00 m2.) 3.5e emite el Projecto de
Subdivisién de predios. Area il " " Subdivision de predios HERENCIAS Y
revisado y aprobado. el revisadoy aprobado. DIVISION DE
- Area de fajas de proteccién de rios HECHO
- es de derechos de va
- res comunal
- Area de pasaies
Zonificacion
: de lotes del srea s cada uno de ellos
1des GOBIERNG AUTONOMO 1ZADD MUNICIPAL DE TENA iteral ) Skrviios que offece GADMT 052021 i
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e
Direccién y teléfono de la Numero de
Horario de Tipo de beneficarios o usuarios i disponibles de atencién
Tiempo P oficina y dependencia ciudadanos/ciud Nimero de
o | servicio atencién al Servicio Link para
(Se describe el detalle del estimado de (Describir si es para Oficinas y que ofrece el servicio adanas que ciudadanos/ciudadanas Porcentaje de
Denominacién del Reaquisitos paraIa obtencion del servicio Procedimiento intermo que igue el | piblico. (Detallarsi es por | Automatizad |  descargar el | Link para el servicio por
No. Descripci6n del servicio | proceso que debe seguirla ol U et NN - Costo respuesta ciudadania engeneral, | dependencias que |(link para direccionar a la ! accedieronal |  queaccedieronal | satisfaccién sobre el uso
servicio s o (se deberd Iistar los requisitos que exige Ia obtencion del servicio y donde se obtienen) senvicio (Detallar los dias ] ventanilla, oficina, ° formulario de internet (on line)
(Horas, Dias, | personas naturales, personas | ofrecen el servicio | pagina de inicio del sitio " servicioenel | servicio acumulativo del servicio
del servicio). de la semana y juridicas, ONG, Personal brigada, pagina web, (Si/No) servicios
Semanas) WD web y/o descripcién iltimo periodo
horarios) Medico) correo electrénico, chat en
manual) ° " (mensual)
Informe de regulacion urbana o rurat
Formularlo de revision yaprobacién de planos (Ventanila #1 Municipio)
Formularia de permiso de construcedn (Ventanilla # 1 Municipo), con relstro munlcipal, licenda
profesional,direceion exacta y teldfono del profesional responsabie.
Wola de estadistica de la construccion INEC
Cuatro copias de planos arquitectonicos, 1100 formato INEN A-1(con flma profestonal y propletaro de la
Lingreso de doeumentacisny |0 S [T —
‘ﬂ P Lo or o 8 Tres copias de planos estructurales (sila construccion sobrepasa los 120.00 m2; y su proyeccion y/o solucién |y requisitos para el aprobacién
planos de projectos de de cublerta sea en hormigon armado) de planos de construccin en 3% 1000 del Oficinas Gestion del NO APLICA, ¢l
planos de @ entanitas Lunes a vieres Galle uan Montalvo y Juan NO APUCA el formulario no es
n " ‘ . ¢ |nstuccon enventaniias, |7yl e Chlculo,en ef caso de aue o poyecto sea mayor de do pisos, en 1 que debe Inclulrdatos del |ventanillas unes e | avalto dela 15 dias Ciudadania en general Territorio del GAD o Ventanilla o formulario no es el forme B 17 a5
proyectos deconstruclon  (proyectos deconstucein |2 Realsarel prgorespeco. (L[S T dela csmeurs e even 1 documentacin, : Consrucsion Wanicipal descargable escargabe.
Revariosplanosde |0 o excavaion maors 250 admta s enicasdel |3 50 ten s planos ée
oo de comstucasn | are el conve d derumaes canstucionsprobados
sados yap Una copla del plano de Instalacianes eldcrcas, fimadas por un Ingenlero eléctico; una copla del plano de
Instalaclones hidrosanitarios firmados porun Ingenlero sanitario  Informe del Cuepo de Bormberos (en easo
de aue Ia construen lbergue o tanga s de tres pisos de altura)
Una vez que ¢ proyecto Ingrese ysea revisado, el ropletarlo dehe cancelar el 3x 1000 del avaldo ds la
construe6n (pago por evision yaprobacion de planos; yfondos d garantia,
Unarehivodigital con toda a Informacian cantenida en los planos.
1 Ingreso de documentacion y
recusiospra s wémite do | L.Saicud drlds s Diector d Gestionde Tertori, secifcanda sl nombre del negolayla aciidag |1 5212681 s doumentaién
Permiso de Uso de Susloen  |aconsmica que realza yreauisitos para el permisode | Oficins Gestendel | (L NORRUCA S |\
50 de Suelo en ventanillas nes a viernes alle Juan Montalvo y Juan vl formulario no es
» semsodesodessdo | o g kit de e dndyriiend d i scutznd s loes) Viods suloonwraril | nesavenes |y 15 s Cudadonis ngenrsl | Tetorode 640 v Vet o | tomirionses on o orm - - s
> Reallzar o pago respacto. |l deublceson de oal 2 3¢ e n docmentadén : Waricipa descargae escargle
3.Retirar el Permiso de Uso de |4. Certificado de no adeudar al GAD Municipal de Tena (adquirir en ventanilla 1)
suelo. e Suelo
TewEET
Y requisitos para el Awso de
1 Ingresar el formulario de
gresa d 1. Formulario de Aviso de alcabalas para la oficina de avalios y catastros prediales urbanos y rurales. alcabalas para la oficina de
iso dealcabalosparala | oes 1 setion s mves |2 0P8 2 12 minuts svaldos ycatastios prediales | ynes 3 yiemes | 26 2CUEr402! Oficinas Avaldos y No APUCA el
wiso dealc v oficina de avalios ycatastros nes a viemn fcinas Ava
! Copla del certifcado del registo de 1a propiedi urhanos yrurale avaluo Galle uan Montalvo y Juan NO APUICA el formulario no es
13 [Concado avsodeAcaats|oficins desuliosyctasrs|areciteswhanos st |2 1 90 cricadsdel et g s propiedn s e, wa0-s0 | g Cudadaia engonoral | catasros del A naliey ofinas s ormutarianoes Rl @1 un o5
prediales urbanos yrursles |2 Retis el 6o de orien s cup et informe e regucion wbana ol sicabalas y utilidades para 1001700 | "ONE Municipal descargable.
pors o emision de ulopare | e Lol o et sedia urbano, v acaales
& para predio rural
T ingresar el formulario de
1.5e recepta el Formulario de
viso de registrocatastral y Lunes a vieres Oficinas Avalios y NO APUCA el
Ce gl Certifi Formulario de Aviso de registro catastral. \Wiso de registro catastral CalleJuan Montalvo y Juan NO APLICA, el formulario no es.
14 requisitos. . ! o de regist tast ~ de regist tastral 07:30 -12:30 2,00 1dia Ciudadania en general catastros del GAD v Oficinas NO formulario no es A 54 1256 85%
catastral catasural 2 Copis de Ia escitura. 2.5 entrega el Formulario Mera descargable.
2.5e etia ol formuario 2 se ente 1400-1700 Municipal descargable.
eoiticade
1. Ingresar o formutario de T5e recepta o formuaniode | tumes 3 viemes Er——
nes a vien ncin v NO APUCA el
; fenes raices Calle Juan Montalvo  Juan NO APUCA, el formulario no es
15 |Certificado de bienes raices Certificado de bienes raices b 1. Formulario de bienes raices. b 07:30-12:30 2,00 1dia Ciudadania en general catastros del GAD v Oficinas NO formulario no es A 17 1559 85%
2.5 etia el formuario 2.5 entrega el formulario descargable.
eciticade. cormticace 14:00-17:00 Municipal descargable. &
. Sollita eT certficado de
dave catastel 1.5e cra el caligo de orden
2. Retira el codigo de orden para la emisién de titulo para Lunes a viernes. Oficinas Avalios y NO APUICA, el
Calle Juan Montalvo y Juan NO APUCA, el formulario no es
16 [Ce Certifi ara la emision de titulo para NO APLICA el pago respectivo, 07:30-12:30 3,00 1dia Ciudadania en general catastros del GAD v Oficinas NO formulario no es A 13 308 85%
P Mera descargable.
el pago respectivo. 2.5¢ emite el certficado de 14:00 - 17:00 Municipal descargable. ©
3 Retira ¢! Retira ol certifcado ave catastral
Registro dela Propiedad - |Registro dela Propiedad -
ompra yvents, Compra yventa,
hipoteca, donaciones, hipotecs, donaciones,
sermutas, sormatas, |1 Solicit el formutario con el 1.5¢ recepta el formulario con
amite respectiv. e ramite respectiv.
posesiones efectivas, posesiones efectivas, Lunes a viemes | Deacuerdos! Oficinas del Registro de NO APUCA el
280 respectivo por ramite 3 e emite el pago respectivo Calle Juan Montalvo  Juan NO APUCA, el formulario no es
PR s Dot sub P especio oA (o gt vt ot 2 seemieclomorioecto | Grg o | vloraels | 1sds Cudadonsengneral | o Proietod de A0 n Mooy venanita o | omierionaes ch d form 1 2099 ssx
demandas, prohibiciones, |demandas, prohibiciones, |5 Rot 1 gocumento de e entregs o) doumentode | 14001700 cuantia Municipal descargable. &
embargos, particiones, embargos, particiones, acuerdo al tramite realizado. acuerdo al trimite realizado.
conyugal conyugal
1 Sollita el formutario con el 1.5¢ recepta el formulario con
Registro dela Propiedad - |Reistrodels Propiedad-  |camite respecive o) wimite especiie,
18 De acuerdo al trémite a realizr 07:30-1230 | valor dela 15 dias Ciudadania en general | 12 Propiedad del GAD Ventanilla o formulario no es 385 sa8 8%
poseer bienes, Historal de |poseer bienes, Historlal de | reazar por tmite a realizr, a0 » Leon Mera ormlarier descargable..
dominio, dominio, 3, Retira el 3.5¢ entrega el documento de -174 cuanta. unl fescargable...
acuerdo a rdmite realizado, scuerdo al wamite realzado,
Registro Mercanti - Mercantil - Inscripcion| 1 Soliia el o 1.5¢ recepta el formulario con
de-Reservas dedoinio, |de-Reservas dedominio, [1amite espectve: ! wimite respecin Lunes a viemes | Deacuerdosl Oficinas el Regiswrode [\ NORPUCA Sl || omutarionos
19| Frenca inutit, Constiuien | rencs st Constuian 27250 5PEEUO PO STIE |o scrso amite  esia, 2 seemieclpagoespectie |70 1230 | vaordera | 15dms Gudadaniaengeneral | 1a ropiedac el GAD 0 Mortalvoy Vetanta w0 formtarionoes Ch el forml 2 2 o5
o 3. Retira el documento de. 3. Se entrega el documento de 14:00-17:00 Municipal descargable... © )
C Cesion acuerdo al tramite realizado. acuerdo al tramite realizado.
1 Sollita el formutario con el 1.5e recepta el formulario con
cimite respectiv. e rimite respectiv.
Registro Mercantil - Registro Mercantil - tramits pecti Lunes a viernes Deacuerdo al Oficinas del Registro de NO APLICA, el
280 respectivo por ramite a e emite el pago respectio Calle uan Montalvoy Juan NO APLCA, el formulario no es
20 |Corfcdos drCompanis, |Couteado dercompanies, [P0 SPEC DO Lo i st 2 seemectm oo | GEINE TSN i | cussmengma | 1o ropeiseda 00 n ooy Vit o | tmerionses ch ol v s -
o societario. 3. Retira el documento de 3. Se entrega el documento de 14:00-17:00 Municipal descargable... ¢ )
acuerdo al ramite realizado, scuerdo ol wamite realizado,
1. Formulario de revision vehicular o informe consolidado (donde se emita), firmado y sellado por el Jefe de
Titulos Habilitantes o Transporte (vigentes)
2 Nomina de los socios o accionistas en donde consten: nombres completos, nimero de cédula, 1po de
licencia, correo electronico y copia legible de Ia papeleta de votacion actualizada de cada uno de ellos
3. Copias legibles de documentos de 05 vehiculos, copias de las matriulas
4. N6mina de los socios otorgada por el Secretario/a de la Cooperativa (para Cooperativas)
L Ingresarel formularioy |5, Centficacion de no ser miembro actvo i empleado civl de la Comandancia Genera de I Polica Nacional |1 Se recepta l formlarto y
requisitos para renovacion, |de los socos o acdonista: requisitos para el tramite Lunes a viernes Oficinas dela Direccion Vo aPuCh &
PERMISO DE OPERACION / PERMISO DE OPERACION / operacién o renovacion. 6. Certificacion de no ser miembro activo ni empleado civil de la Comandancia General de las Fuerzas Armadas | respectivo. de Transito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NO APLICA, el formulario no es
2 07301230 | 20000 15 dis Ciudadania en general Oficinas y ventanilas o formulario no es o 3 ass
RENOVACION RENOVACION Realizar el pago respectivo. | de los socios o accionistas 2.5e emite el pago respectivo, 001700 & del GAD Municipal de Cafiizares v . o descargable..
3. Retirar el documento del |7, Certificacion de Historia Laboral del IESS de los socios o accionistas. 3.5 entrega el documento del | 1400174 Tena escargable...
amite realizado, . Copia de papeleta de votacion actualizada del representante legal ynombramiento egistrado en la amite realizado,
Superintendencia de Compafias y en el Registro Mercantil o Registro de la Propiedad - segun sea el caso (para
Compafias) o Registro de Directivas de Organizaciones de la Economia Populary Solidaria (para Cooperativas)
5.En caso de no poseerlicencia o estarinhabilitado para condu, debe adjuntar opla del contrato de trabalo
del chofer, debidamente legalizado en el Ministero de Trabajo y aviso de entrada o histoia laboral dl 1SS,
el que deberd poseer licencia del tpo que 1a modalidad requiera con puno vigentes.
10.Comprobante de pago del costo del senicio
2de8 ‘GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE TENA literal d) Senvicios que ofrece GADMT 052021.xIsx




Tena

Horario de Tipo de beneficarios o usuarios ey EEEmO R s e (M=o
Tiempo P oficina y dependencia ciudadanos/ciud Numero de
Como accede al sevico atencion al Servicio Link para
(se describe el detalle del estimado de | (pescribir i s para Oficinasy que ofrece el servicio adanasque | ciudadanos/ciudadanas Porcentaje de
Denominacién del e e e e Procedimientontemo ue siguecl | pUblico (Detallarsies por | Automatizad |  descargarel | Link para el servicio por
No. Descripcion del servicio. |proceso aue debe seguirla o el Costo | respuesta cudadania engeneral, | dependencias que | (link para direccionar a la accedieronal | que accedieronal | satisfaccion sobre el uso
servicio IEEZOEDCDA e (se debers lstarlos requisitos que exige 2 abtencion del seniclo y donde se obtlenen) i (Detallarios dias Ay o formulario de s ey
» (Horas, Dias, | personas nawrales, personas | ofrecen el servicio | pagina de inicio del sitio servicioenel | servicio acumulativo del servicio
del serco) de la semana y urkdlcas, ONG, Persoral brigada, pégina web, (si/No) servicios
Semanas) | luridicas, ONG, web y/o descripcién ltimo periodo
horarios) Medico) correo electrénico, chat en
manual) ° o (mensual)
REQUISITOS OPERADORA
L solliug escrita mediante ofio
2 Consolldado de I flota vehicular(informe consolidado) firmado y sellado porel funclonario competente
sutorizado por a ANT (6 meses de vigenea) o formulario e revisién vehicular
3 Detalle de los conducores que prastardn el saniio. Capia de 1o documents de los propietarios de Ios
ehiculos,contatos de trabajo de os conductores, s fuere el caso, que Incuyen licencia profestonal del tipo
aue les permits conducilos vehiculos yunldades de transparte d pasajeros Interprovinciales
. Contratos de trabajo debidamente eglstrados por el Ministero del Trabajo o Cetificado de Aportaciones en
o iess
5.En el caso de Cooperatias,lstado actualizado ditimos 2 meses) delos socios o acclonlstas emltido porel
arganismo o persona furidica competente
5 Copia cericad gel legal de 1a operadora, debidamente rgistrado
Lingresarel formularioy |7, Copla simple del Estatut de Constitucien con sus reformas, en caso de haberas. 1.5¢ recepta e formutarioy
)  |reaulsitos para el twamite |5, Centicacln de encontrarse aldia con Tas obligaciones ante ol €55 requisitos para el ramite — Oficinas dela Direccion oUc el
,» |CONTRATO DEOPERACION / |CONTRATO DEOPERACION / | especti . Certfcado de cumplimlento de obligaciones laborales emitido por el Ministero del Trabalo espective psnll I Lsdins Cudadais engenat | BTV Transporte | Callean Montatioy Manuela | o0 o oAU o ppuca, el ormuario o s ) . -
RENOVACION REnOVACION 2 Reallzar el pago respectivo, |10, Especifcacion de la direeeén def local donde funclonarén las ofiinas administrativas de Ia opsradora |2 Se emite el pago respectiv, el GAD Manicipalde Carivares descargable.
3 Retirar ! documento del | (hola membretada) 5 5e entrega ol documento e | 140071700 T descargable
wimite reaizado. 11 En caso de que 1 operadora tenga un punto d origen, desting o parada intermedia autorzada yno existe | wimite reaizado.
un teminal terestre e esa locaidad, deberd obtener 1a autorizacién de 1 zona de paraues,
ascensofdescenso de pasaleros establecida porla autordad competente
12, Comprobante de pago del costo de senico
RequisITos soaos
1.Copla de papeleta de votacion vgente
2 Copla de Ia matrcula vehicular vigente
5. En caso de no p o duci,debe adjuntr copia del contrato de trabajo
del chafer, debidamente legalizado en el Ministeri del Trabajo yAwso de Entrada o Hstorlal Laboral del IESS,
o1 que deberd poseer icencia del Hpo que fa modalldad requiers con puntos vigentes,
4. Copla de Ia péliza de seguro vehicular gente, con responsabllidad chil y contra dafos a terceros
(comicianes assictacest
1 Ingresar el formulario y 1.5¢ recepta o formutarioy
) requisitos para el ramite requisitos para o tmite Lanes s viernes Oficinas dela Direccion o APUCh &
45 |ATORZACIONDECUENTA  [AUTORZACION DECUENTA [t respectiv e e 2000 s de Cudadais engenrar | FTATSOY Tansporte | Cllean Mortaioy Manuela | (L o oA | N0 APucA, el ormuarionovs ) . -
1on 1o 2 Reallzar el pago respective, 256 emite of pago respecive del GAD Municipal de Catizares descargatle.
3. Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del |  14:00-1700 Tena descargable.
wimite realizado. wimite reallzado.
Fastuno
4
Tansio.
evenser
e a1aDireccion e ecion e 1 A
resentar
e
1 Ingrsar ol formularioy s 156 ecepta ol formularioy e seia
requisitas para ol tramite requisitos para el trémite Lanes s viernes cinas dela Direccién oA &
24 |INCREMENTO DE CUPO INCREMENTO DE CUPO respectiv. respectivo 07:30 -12:30 104,00 15 dias Ciudadania en general deTransitoy Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela Oficinas y ventanillas NO formulario no es NO APLICA, ¢l formulario no es 0 0 85%
2 Reallzar el pago respectivo. _[scconsta 2 56 emite el pago respective del GRD Manicipal de Caninares descaratle.
3 Retirar el 3.5e entrega el documento del |  14:00-17:00 Tena descargable.
scionist.
tramite realizado. 7. Historia Laboral del IESS del socio 0 accionista trimite realizado.
5 Nomina e s soios attgad por ol ecetorifs dea Cooperat
s
10, Comprobante de pago el costodelservico
i
FASE00 Unaverobenid o ot feaon ovrabler
1.Onclo de rengreso e documentacon
B
B cencaocstr ~debe
ceni v 1a modaldad e conpunts genes
©ingesarelfomutaray |" OFIGIALDEL CONTRATO DE COPRA ENTA CON REGONOGMIENTO D FIRMAEN (A ROTARIAY LEGALZADOENEL || (|
ecuisitos pars ol wamite. |51 (€N CASO QUE ESTE CADUCADO EN CONTRATO QITAGON) requisitos para el trémite Oficinas dela Direccion
TRANSFERENCIA DEDOMINIO | TRASPASO DOMINIO respectivo D T LN DE DO respectivo Lunes @ vernes . deTrénsito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NOAPUCA S | N0 apuica, e formulario no es
25 |t e R oamrespeciv, | AGO D MATRCULA Y RODA AL GAOM TeNA) D emrespedi, | 07301230 700 15 s Cudadona engeneral |42 14TV bort onttvo Oficinas y ventanillas o formutario noes Gt 7 1017 as%
2 Reallzr o D280 eSDECUNO: |+ ORIGINAL Y 2 COPIAS DEL DEPOSITO DE ESPECIES EN EL BANCO. e e o sorvmento del | 1400-1700 o descargable... g
> netrarel oo - ORIGINAL D MATRICULA Y VEHIGULO PARA LA REVISION TECNICA 3 5o enienn el o
- CORRED ELECTRONICO PERSONAL
1 Formulario d Revision Vehicular e nforme consolidado (donde se emits) fimado ysellado porel Jefe de
Titulos Habilitantes o Transporte (vigentes)
2 Copis del contrato de compra venta notariada yregistrada en el SRI 0 copla certfcada de Ia facura del
chosis emitda.por a casa comerdal (para vehiculo nuevo)
3.Para e caso de vehiculos de clase autobis yfurgonetas que vayan a ingresar l senlo de transporte
pilico o comercal con ao de fabrication menor o igua al afo 2010, que na heyan sido homologados o
Certfcados por 1a Aenda National de Transit, deben s sometidos a un proceso de constatecion por parte
delorganism designado por s ANT para verficacion de s conformidad con respecto  la norm o regammento
& Ingresarel formulario y ey ieente segin la modalidad 3 12 que splique, solicitud que deberd dirigirse a Ia Direccion de Regulacion | - °¢ C°Pt €l farmularioy Oficinas dea Direceién
reauisitospars el wamite [[04E requisitos para el tramite Lones s viermes NowUcnel
RESOLUCION-ADENDAPOR | RESOLUCION-ADENDAPOR [ respective ) , ) respectivo . de Transitoy Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NO APLICA, el formulario no es
% Para el caso vehiculos de Ia clase automéwi, camionet, camidn, racto camidn y volqueta, con afo de 07:30- 1230 1000 15 dias Ciudadania en general Oficinas y ventarillas o formutaria noes o o as%
HABILTACION HABILITACION 2 Realiarel pago respeciivo. |7 5 250 emite el pago respectiv. del GAD Manicipal de Caninares descargable..
2 Renlare) b2 es0E<E0- | abricacan menor o gual a ao 2010aue no oyan sido hamolagados,par ngresar af paraue automotorde |2 5% *7 £8a0 EEPeE |0 450 o descargable..
. retrrel oo senclopiblico  comercia, deberin pesentar el certficado de aprobacidn de Revision Teenca Vehicular | oot €1
(RTV), y |a certificacién de que el modelo ya no esta en produccion emitido por el representante legal de la
marca e el Ecuador. L Agencia Nocional podra validar 1 informacon on el drea e 10 procesos de
homologacion vehicular
4. Copra e papeleta ce votacén actualizada del representante egal ynambramiento registrado en 3
Superintendenda de Compafias yen el Registro Mercanti o Registo de I Propicdad - segin sea ¢l caso (para
Compafias) o Registro de Directivas de Organizaciones de la Economia Populary Solidaria (para Cooperativas)
5. Copia de papeleta de votacion actualizada del socio
. Comprobante de pago del costo del sencio.
LITGSSTel OISOV |, ot g papeet o tacio ignie dl ezt el yambramitaeisrada o 1 s fmutsnoy ofcine deta oeceon
RESOLUCION-ADENDAPOR | RESOLUCION-ADENDA POR DES | respective Superintendendia de Compaiias yen el Registro Mercantil o Registo de |2 Propiedad - segin sea el caso (aa | Gy tunes 2 viemes . ' de Transitoy Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NOAPUCA e |\ o1, formutario no es
2 Compalias) o Reglstro de Directivas de Organizaciones de a Economia PopularySolidari (para Cooperativas) 07:30- 1230 1000 15 ias Ciudadania en general N Oficinas y ventanilas o formulario no es o o as%
DESHABILITACION HABILITACION 2 Realizar el pago respectiv 250 emite el pago respectiv. del GAD Manicipal de Cainares descargable..
3. Retirar el documento del 2. Copia de papeleta de votacién vigente del socio o acdionista 3.Se entrega el documento del 14:00-17:00 descargable..
3. Comprobante de pago del costo del senvicio. Tena
wimite realizado wimite realizado
1 Formularo de Reisién Vehicular e Informe consolidado (donde se emita) firmado ysellado por e Jefe de
Tilos Habiltantes o Transport (igentes)
2 Copta de papeleta de votacion igente del socio entante.
3. Cop del contrato de compra venta notariado y egistrado en el SR
461 coso de muerte del socio, copta del acta de defuncion, posesicn efecivade dominioy poder especial que
faculta para 1a administracn de los bienes del difunto a uno de los herederos
5 Acts de aceptacion del nuevo 5ocio certficada por el Sectetario de 1a Operadora de Transporte (para
Lingresarel fomularioy |cooperativas) 1.5e recepta el formarioy
. . requisitos para el tramite 5. Corficacidn de no ser miembro activo i empleado civil de Ia Comandancia General de I Polica Nacional | requistos para el trémite — Oficinas dela Direccion oL el
RESOLUCION-ADENDAPOR | RESOLUCION-ADENDAPOR |respective el socio o acdonista respectivo . . deTrénsito y Transporte|CalleJuan Mortalvo y Manuela NO APUICA, el formulario no es
28| CamBIO DESOCIO CAMBIO DE SOCIO 2.Reallzar el pago respectivo. 7. Certficacidn de no ser miembro activo ni empleado civil de la Comandancia General de las Fuerzas Armadas |2.Se emite el pago respectivo. 07:30-12:30 1000 15 dias Cludadania en general del GAD Municipal de Cahizares Oficinas y ventanillas no formulario no es descargable.. ° ° 8%
3. Retirar el documento del del socio o accionista. 3.Se entrega el documento del 14:00-17:00 descargable.

tramite realizado.

8. Historia laboral del IESS del socio o accionista
9. Copia de papeleta de votacion vigente del representante legal y nombramiento registrado en la
Superintendencia de Compafias y en el Registro Mercantil o Registro de la Propiedad - segin sea el caso (para
Compafias) o Registro de Directivas de Organizaciones de la Economia Populary Solidaria (para Cooperativas)
10.€n caso de no poseer licendia o estar inhabilitado para conducir, debe adjuntar copia del contrato de
trabajo del chofer, debidamente legalizado en el Ministerio del Trabajo y Aviso de Entrada o Historial Laboral
del IESS, el que deberd poseerlicencia del tipo que la modalidad requiera.

11. Comprobante de pago del costo del senvicio.

trimite realizado.

Tena

3des

GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL DE TENA
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No.

Denominacién del
servicio

Descripcién del servicio

C6mo acceder al serviclo
(se describe el detalle del
proceso que debe seguirla o el
ciugagano para la obtencisn
del senicio).

Requisitos para 2 obtencion del serviclo
(Se deberd listar los requisitos que exige la obtencién del sencio y donde se obtienen)

Procedimiento interno que sigue el
senicio

Horario de
atencién al
publico
(Detallar los dias
de la semana y
horarios)

Tiempo
estimado de
respuesta
(Horas, Dias,
Semanas)

Tipo de beneficiarios o usuarios
del servicio
(Describir s e para
ciudadania en general,
personas naturales, personas
juridicas, ONG, Personal
Medico)

Oficinasy
dependencias que
offecen el servicio

Direccién y teléfono de la
oficina y dependencia
que ofrece el servicio

(link para direccionar a la

pégina de inicio del sitio
web y/o descripcién
manual)

(Detallar si es por
ventanilla, oficina,
brigada, pégina web,
correo electrénico, chat en

Servicio
Automatizad

°
(Si/No)

Link para
descargar el
formulario de
servicios

Link para el servicio por
internet (on line)

Nimero de
ciudadanos/ciud
adanas que
accedieron al
servicio en el
iltimo periodo
(mensual)

Nimero de
ciudadanos/ciudadanas
que accedieron al
servicio acumulativo

Porcentaje de
satisfaccién sobre el uso
del servicio

RESOLUCION-ADENDA POR
CAMBIO DE VEHCULO

RESOLUCIGN-ADENDA POR
CAMBIO DE VEHICULO

L Ingresar el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo

2.Realizar el pago respectivo.
3.Retirar el documento del
trimite realizado.

TFormulanio de Revision Vehicular e Informe consolidado (donde se emita] fimado y sellado por el Jefe de
Titulos Habilitantes o Transporte (vigentes)

2. Copia de papeleta de wotacion vigente del socio

3. Copia del contrato de compra venta notariada y registrada en el SRI o copia certificada de la factura del
chasis emitida por la casa comercial (para vehiculo nuevo)

4.Para el caso de vehiculos de clase autobds y furgonetas que vayan a ingresaral senicio de transporte
pblico o comercial, con afio de fabricacion menor o igual al afio 2010, que no hayan sido homologados o
certificados porla Agencia Nacional de Transito, deben ser sometidos a un praceso de constatacién por parte
del organismo designado por 1a ANT para verificacin de la conformidad can respecto a la norma o reglamento
INEN vigente segin | modalidad a Ia que aplique, solicitud que deberd dirigirse a 1a Direccién de Regulacién
de la ANT.

Para el caso vehiculos de la clase automavil, camioneta, camidn, tracto camidn y volqueta, con afio de
fabricacién menor o igual al afio 2010 que no hayan sido homologados, para ingresar al pargue automotor de
senicio piblico o comercial, deberdn presentar el certficado de aprobacién de Reuisién Técnica Vehicular
(RTV), y1a certificacion de que el modelo ya no ests en produccién emitido por el representante legal de la
marca en el Ecuador. La Agencia Nacional podr validar a informacién con el drea de los procesos de
homologacin vehicular.

5 Copia de papeleta de votacién vigente del representante legal y nombramiento registrado en la
Superintendencia de Compafias y en el Registro Mercantil o Registro de la Propiedad - segin sea el caso (para

1. 5e recepta el formularioy
requisitos para el tramite
respectivo.

2.5 emite el pago respectivo.
3.5 entrega el documento del
trimite realizado.

Lunes a viernes
07:30- 1230
14:00-17:00

10,00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas dela Direccién
deTransito y Transporte
del GAD Municipal de
Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas

NO APLICA &l
formulario no es
descargable.

NO APUICA, el formulario no es
descargable.

RESOLUCION-ADENDA POR
CAMBIO DE SOCIO Y VEHICULO

RESOLUCIGN-ADENDA POR
CAMBIO DE SOCIO Y VEHICULO

L Ingresar el formularioy
requisitos para el tramite
respectiv.

2. Realizar el pago respectivo.
3.Retirar el documento del
tramite realizado.

o FSTiT o 06 RevTon VenTeulare Tnforme consolidado (donde o emits] Por et jete de
Titulos Habilitantes o Transporte (vigentes)

2. Copia de papeleta de wotacién vigente del socio entrante

3.En caso de muerte del socio, copia del acta de defuncidn, posesidn efectiva de dominio y poder especial que
faculta para la administracién de los bienes del difunto a uno de los herederos

4. Copia de Ia matricula del vehiculo (en caso de ser el propietario el socio entrante), copia del contrato de
compra venta notariada yregistrada en el SRI, o copia certificada de Ia factura del vehiculo emitida por la casa
comercial (para vehiculo nuevo)

*5. Para el caso de vehiculos de clase autobus y furgonetas que vayan a ingresar al sevicio de trans porte
pblico o comercial, con afio de fabricacion menor o igual al afio 2010, que no hayan sido homologados o
certificados por 1a Agencia Nacional de Transito, deben ser sometidos a un proceso de constatacién por parte
del organismo designado por 1a ANT para verificacién de Ia conformidad con respecto a 1a norma o reglamento
INEN vigente segin la modalidad a Ia que aplique, solicitud que deberd dirigirse a 1a Direccién de Regulacién
de la ANT.

Para el caso vehiculos de la clase automévil, camioneta, camién, tracto cami6n y olqueta, con afio de

fabricacién menor o igual al afio 2010 que no hayan sido homologados, para Ingresar al pargue automotor de
senicio piblico o comercial, deberén presentar el certificado de aprobacion de Rewisién Técnica Vehicular
(RTV), yla certificacion de que el modelo ya no ests en produccién emitido por el representante legal de la
marca en el Ecuador. La ANT podé validar 1 informacién con el drea de los procesos de homologacion
vehicular.

6. Acta de aceptacion del nuevo socio, certificada por el Secretario de Ia Operadora de Transporte (para
cooperativas)

7. Certficacin de no ser miembro activo ni empleado civil de la Comandancia General de la Policia Nacional
del socio o accionista

8. Certficacion de no ser miembro activo ni empleado civl de la Comandancia General de las Fuerzas Armadas
del socio o accionista

9. Historia laboral del IESS del socio o accionista

10.Copia de Ia resolucién de deshabilitacion del vehiculo entrante (en caso de haber sido de sevicio piblico)
11. Copia de papeleta de votacion vigente del representante legal y nombramiento registrado en la
Superintendencia de Compafias y en el Registro Mercantil o Registro de la Propiedad - segin sea el caso (para
Compafias) o Registro de Directivas de Organizaciones de la Economia Populary Solidaria (para Cooperativas)
12.En caso de no p o a pia del contrato de trabajo del
chofer, debidamente legalizado en el Ministerio del Trabajo, el que debera poseer licencia del tipo que la

1.5e recepta el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2.5 emite el pago respectivo.
3.5 entrega el documento del
tramite realizado.

Lunes a viernes
07:30-1230
1400 -17.00

1000

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas dela Direccién
deTransito y Transporte
del GAD Municipal de
Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas

NO APLICA ¢l
formulario no es
descargable.

NO APLICA, el formulario no es
descargable.

RESOLUCION-ADENDA POR
CAMBIO DE SOCIO CON
HABILITACION DE VEHICULO

RESOLUCION-ADENDA POR
CAMBIO DE SOCIO CON
HABILITACION DE VEHICULO

L Ingresarel formularioy
requisitos para el tramite
respectivo

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
tramite realizado.

T Formulanio ge RevisTon VeRrcular & Tnforme consolidado [donde 5e emitay poreTTete e
Titulos Habilitantes o Transporte (vigentes)

2. Copia de papeleta de wtacion vigente del socio entrante

3.En caso de muerte del socio, copia del acta de defuncidn, posesion efectiva de dominio y poder especial que
faculta para Ia administracion de los bienes del difunto 3 uno de los herederos

4. Copia de la matricula del vehiculo (en caso de ser el propietario el socio entrante), copia del contrato de
compra venta notariada y registrada en el SRI, o copia certificada de la factura del vehiculo emitida por la casa
comercial (para vehiculo nuevo)

*5. Para el caso de vehiculos de clase autobus y furgonetas que vayan a ingresar al servicio de transporte.
pblico o comercial, con afio de fabricacion menor o igual al afto 2010, que no hayan sido homologados o
certificados por la Agencia Nacional de Trénsito, deben ser sometidos 3 un proceso de constatacion por parte
del organismo designado por la ANT para verificacion de I3 conformidad con respecto  Ia norma o reglamento
INEN vigente segin la modalidad a la que aplique, solicitud que debers dirigirse  1a Direccion de Regulacion
de la ANT.

Para el caso vehiculos de la clase automovil, camioneta, camidn, tracto camidn y volqueta, con afio de
fabricacion menor o igual al afio 2010 que no hayan sido homologados, para ingresar al parque automotor de
senicio piblico o comercial, deberén presentar el certificado de aprobacion de Reuision Técnica Vehicular
(RTV),y1a certificacion de que el modelo ya no esté en produccion emitido por el representante legal de la
marca en el Ecuador. La ANT podrd validar a informacion con el drea de 0s procesos de homologacion
vehicular.

6. Acta de aceptacion del nuevo socio, certificada por el Secretario de Ia Operadora de Transporte (para
cooperativas)

7. Certficacion de no ser miembro activo ni empleado civil de Ia Comandancia General de la Policia Nacional
del socio o accionista.

8. Certficacion de no ser miembro activo ni empleado civil de Ia Comandancia General de las Fuerzas Armadas
del socio o accionista

9. Historia laboral del IESS el socio o accionista

10.Copia de Ia resolucién de deshabilitacion del vehiculo entrante (en caso de haber sido de seicio piblico)
11. Copia de papeleta de votacion vigente del representante legal ynombramiento registrado en la
Superintendencia de Compaiias y en el Registro Mercantil o Registro de Ia Propiedad - segin sea el caso (para
Compaias) o Registro de Directivas de Organizaciones de Ia Economia Populary Solidaria (para Cooperativas)
12.n caso de no poseer licencia o estar inhabilitado para conducir, adjuntar copia del contrato de trabajo del
chofer, debidamente legalizado en el Ministerio del Trabajo, el que debera poseer licencia del tipo que la

1.5e recepta el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo

2.5 emite el pago respectivo.
3.5 entrega el documento del
ramite realizado.

Lunes a viernes
07:30-1230
14:00-17:00

1000

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas dela Direccién
deTransito y Transporte
del GAD Municipal de
Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas

NO APLICA, el
formulario no es
descargable.

NO APLICA, el formulario no es
descargable.

REFORMA DE ESTATUTOS.

REFORMA DE ESTATUTOS.

L Ingresarel formulario y
requisitos para el tramite
respectivo

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
tramite realizado.

(CASO UNO: PARA CAMBIO DE OBJETO SOCIAL DE TRANSPORTE Y OTROS A EXCLUSIVO.

1. Resolucisn de Constitucion de la Compafiia emitida por la Superintendendia de Compafiias e inscrita en el
Registro Mercantil o de Ia Propiedad ( para Companias); Acuerdo Ministerial o Resolucion de Constitucion de la
Cooperativa emitida porla Superintendencia de Economia Populary Solidaria (para Cooperativas)

2.Copia de papeleta de votacion actualizada del representante legal y nombramiento registrado en la
Superintendencia de Compafias y en el Registro Mercantil o Registro de la Propiedad - segin sea el caso (para
Compafias) o Registro de Directivas de Organizaciones de la Economia Populary Solidaria (para Cooperativas)
3. Proyecto de Minuta: Especificacion clara de la reforma

4. Acta de Junta General con la aceptacion de todos los socios de I3 reforma de estatutos

5. Comprobante de pago del costo de senvicio

(CASO DOS: PARA CAMBIO DE OBJETO SOCIAL REFERENTE ALTIPO DE SERVICIO

1. Copia de Ia Resolucién de Concesion de Permiso de Operacién del senicio anterior
2. Resolucisn de Constitucion de la Compafiia emitida por la Superintendendia de Compaifas e inscrita en el
Registro Mercantil o de la Propiedad ( para Compaias); Acuerdo Ministerial o Resolucion de Constitucion de la
Cooperativa emitida porla Superintendencia de Economia Populary Solidaria (para Cooperativas)

3.Copia de papeleta de votacion actualizada del representante legal y nombramiento registrado en la

de Compariias y en el Registro Mercantil o Registro de la Propiedad - segun sea el caso (para
Companias) o Registro de Directivas de Organizaciones de la Economia Populary Solidaria (para Cooperativas)
4. Proyecto de Minuta: Especificacion clara de la reforma

5. Acta de Junta General con la aceptacion de todos los socios de la reforma de estatutos

6. Resena de nombre emitido por la entidad competente (para el caso de reforma de razén social)

7. Comprobante de pago del costo de senvicio.

1.5e recepta el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo

2.5 emite el pago respectivo.
3.5 entrega el documento del
trimite realizado.

Lunes a viernes
07:30-1230
14:00-17:00

1000

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas dela Direccién
deTransito y Transporte
del GAD Municipal de
Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas

NO APLICA &l
formulario no es
descargable...

NO APLICA, el formulario no es
descargable...

DESVINCULACION ADENDA-
SOCIOS ¥/0 ACCIONISTAS

DESVINCULACION ADENDA-
SOCI0S ¥/0 ACCIONISTAS.

L Ingresar el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
tramite realizado.

1. Copia del permiso de operacion vigente y de todas las resoluciones posteriores.
2. Copia de papeleta de votacion vigente legible del socio,

3. Copia del certificado de chatarrizacién.

4. Acta de desvinculacién de la Compahia o Cooperativa.

5. Copia certificada del nombramiento del representante legal, atorgado por el organismo competente (SEPS
para cooperativas y Registro Mercantil para compafiias

6. Certificado de desvinculacion de la Superintendencia de Compafias

7. Certficao de desvinculacion de la Superintendencia de Economia Popular y Solidaria

1.5e recepta el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2.5 emite el pago respectivo.
3.5e entrega el documento del
trimite realizado.

Lunes a viernes
07:30-1230
14:00-17:00

1200

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas dela Direccién
de Transito y Transporte
del GAD Municipal de
Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas

NO APLICA, &l
formulario no es
descargable.

NO APLICA, el formulario no es
descargable.

BAJA DE VEHIC

BAJA DE VEHi

L Ingresar el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo

2. Realizar el pago respectivo.
3. Retirar el documento del
tramite realizado.

1.5e recepta el formulario y
requisitos para el tramite
respectivo.

2.5¢ emite el pago respectivo.
3.5e entrega el documento del

trimite realizado.

Lunes a viernes
07:30-1230
14:00-17:00

15 dias

Ciudadania en general

Oficinas dela Direccién
de Transito y Transporte
del GAD Municipal de
Tena

Calle Juan Montalvo y Manuela
Cafiizares

Oficinas y ventanillas

NO APLICA, &l
formulario no es
descargable.

NO APLICA, el formulario no es
descargable.
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Tena

s que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de aten

HoTae canaey
Direccién y teléfono de la Nimero de
Horario de Tipo de beneficarios o usuarios i disponibles de atencién
Tiempo P oficina y dependencia ciudadanos/ciud Nimero de
Como acceder a seniclo atencién al Servicio Link para
(se describe el detalle del estimado de (Describir si s para Oficinasy que ofrece el servicio adanas que | ciudadanos/ciudadanas Porcentaje de
Denominacion del Recuistos para fa abtencidndel servico Procedimiento ntero ue sguel | PUblico (Detallarsi es por | Automatizad |  descargar el | Link para el servicio por
No. Descripcion del servicio | proceso aue debe seguirla o el Costo respuesta ciudadania engeneral, | dependencias que |(link para direccionar a la accedieron al que accedieronal | satisfaccion sobre el uso
servicio e T (Se debers listarlos requisitos que exige 1a obtencidn del senicio y donde se obtienen) senvidlo (Detallar los dias e ventanilla, oficina, o e Erole Internet (on line)
(Horas, Dias, | personas naturales, personas | ofrecen el servicio | pagina de inicio del sitio servicioenel | servicio acumulativo del servicio
del senicio. de la semana y juridicas, ONG, personal brigada, pagina web, (si/No) servicios
Semanas) WD web y/o descripcién iltimo periodo
horarios) Mdico) correo electrénico, chat en
manual) > - (mensual)
MODIFICACION DE MODIFICACION DE L ingresar el formutario y 1.5 recepta el formulario y i
w " v cuto |reauisitos para el mite requisitos para el tramite Oficinas dea Direccién
CARACTERISTICAS DEL VEHICULO | CARACTERISTICAS DELVEHICULO Lunes a viernes . NO APLICA, el
respectivo, respectivo . deTrinsito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NO APLICA, ¢l formulario no es
35 |CAMBIO DE COLOR, CAMBIO O |(CAMBIO DE COLOR, CAMBIO 0 |08 | e e pago respect 07:30-1230 7,00 15 dias Ciudadania en general o cro " piv Oficinas y ventanillas No formulario no es " o 1 61 85%
eallzar el pago respectiv. e emite el pago respectiv. el GAD Municipal de afizares escargable.
BAIADE MOTOR, CAMBIO DE | BAIADE MOTOR, CAMBIO DE |5 heu et e ceoeers ot e e o oo del | 1400-1700 oo descargable.
TIPO/CLASE) TIPO/CLASE) tramite realizado. trémite realizado.
L ingresar el formutario y 1.5 recepta el formulario y
equisitos para el trimite requisitos para el trimite Lnes a viemes Oficinas dea Direccién No APUCA ol
BLOQUEO O DESBLOQUED EN EL | BLOQUED O DESBLOQUED EN EL | respecivo respectivo deTrinsito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NO APLICA, ¢l formulario no es
3 0730-12:30 700 15 dias Ciudadania en general , Oficinas y ventanllas o formulario no es 1 51 5%
Sistema SISTEMA 2.Reallzar el pago respectiv. 2.5 emite el pago fespectiv. ; del GAD Municipal de Catizares o descargable.
3. Retirar el documento del 3.5 entrega el documentodel | 14001700 Tena descargable.
wamite realizado, wamite realizado,
L ingresarel formulario y 1.5 recepta el ormulario y
equisitos para el trimite requisitos para el trémite Lnes a viemes Oficinas dea Direccién No APUCA ol
respectiv, respectiv. deTrinsito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NO APLICA, ¢l formulario no es
37 |DUPLICADO DECITACIONES | DUPLICADO DE CITACIONES 0730-1230 700 15 dias Ciudadania en general , Oficinas y ventanllas o formulario no es 0 o 5%
2.Reallzar el pago respectiv. 2.5 emite el pago fespectiv. ; del GAD Municipal de Catizares o descargable.
3. Retirar el documento del 3.5 entrega el documentodel | 14001700 Tena descargable.
wamite realizado, wamite realizado,
1. Minuta de Estatutos Sociales: Objeto social exclusivo para la prestacién del senicio de transport terrestre
2 Resena de nombre emitido porla entidad competente
3.Acts de Nombramiento Provisional del Representante Legal original)
Lingresarel formularioy |4, Achivo electrsnico con la némina de todos los sacios o accionistas dande conste los nombres yapellidos |1 e recepta el formulario y
) requisitos para ol wamite |completos, nameros de cédulas ycomeos electronicos requisitos para el ramite Lanes s viernes Oficinas dela Direccién O APUCA, o
RESOLUCION DE FACTIBILIDAD | RESOLUCION DE FACTIBILIDAD. | respecivo . Copia de Ia papeleta de votacion vigente de los sacios/accionistas respectivo deTrénsito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NO APLICA, ¢l formulario no es
! 730- 12 14 15 dia fudadania en general ficinas y ventanilla N formulario no e 0
38 | (consTITuCION JURIDICA) (CONSTITUCION JURIDICA) 2. Realizar el pago respectivo. |6, Certificacién de no ser miembro activo ni empleado civil de la Comandancia General de la Policia Nacional |2 Se emite el pago respectivo. 07:30-12:30 5,00 5 dias Ciudadania en gener el GAD Municipal de Caizares Oficinas y ventanillas © ! o descargable. ° 5%
3.Retirar el documento del | de los saclos o accionistas 3.5 entrega el documento el | 14901700 Tena descargable.
wamite realizado, 7. Centificacién de o ser miembro activo i empleado cil de 1a Comandancia General de las Fuersas Atnadas |trémite reallzado.
de los socios o accionistas.
5. Historia laboral del IESS de todos los socios o accionistas
5. Comprobante de pago del costo de senicio,
el fomuton [, onu ot ceouuny i orRcIOn 5o rcepta ol fmularoy Oficinas dela Direccion
. equisitos para el trémite requisitos para el trimite s 2 viern o AP
CERTIFICADO UNICO VEHICULAR | CERTIFICADO UNICO VEHICULAR | res pectivo. 2: COPIA DE MATRCULA VEHICULAR respectivo. tunes a viernes deTransito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela 0 APLICA o NO APLICA, el formulario no es
39 3. ORIGINAL DE LA PAPELETA DE VOTACION, 0730-1230 7.00 15 dias Ciudadania en general " Oficinas y ventanillas No formulario no es 51 1165 85%
(cwv) (cov) 2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo, el GAD Municipal de Caizares descargable.
4.PAGO DE LA ESPECIE 14001700 descargable.
3.Retirar el documento del 3.5 entrega el documento del Tena
5005 COPIAS DEL PAGO DE LA ESPECIE
imite realizado. wamite realizado
1 Ingresarel formularioy 1.5 recepta el formulario y
requisitos para el trimite requisitos para el trimite Lunes a vier Oficinas dea Direccién NOAPLICA, ¢l
4o | CERTIFCADO DE POSEER CERTIFICADO DE POSEER respectivo respectivo A 00 15 s Clodadania ongenerat | d¢TETSIO Y Transporte [ Calle Juan Montalvoy Manuela | o o ek | NoAUC d formutariono s ) o a5
VEHICULO (CVP) VEHICULO (CVP) 2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo, " g 8 del GAD Municipal de Cafiizares v . descargable.
3. Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del 14:00-17:00 Tena descargable.
imite realizado. wamite realizado
1,005 DENUNCIAS EMITIDA POR LA PAGINA WED DEL CONSEIO DE LA JUDICATURA.
2. ORIGINALES Y 2 COPIAS DE LA CEDULA Y CERTIFICADO DE VOTACION.
51NO HA PASADO LA REVISIN VEHICULAR ANUAL:
Lingresarel formularioy |1 PAGO DE MATRICULA Y RODAJE (AL GADM TENA) SPAAT 1.5 recepta el formulario y
DUPLICADO DE MATRICULA DE | DUPLICADO DE MATRICULADE | requisitos para el tramite |2 CORREO ELECTRONICO PERSONAL requisitos para el trimite Lunes a viernes Oficinas de a Direccién NO APLICA, ¢l
41 |VeHiculo Ywmoro (Por VEHICULO Y MOTO (POR respectivo, EN CASO DE VEHICULOS DEL SERVICIO PUBLICO-COOP-CIA. respectivo. 0730 - 1230 2200 15 diss Ciudadania en general deTransitoy Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela Ofcinas yventanilias o formlarionges | NOAPUCA. @l formulario no es N 200 a5
PERDIDA O DETERIORO PARCIAL | PERDIDA O DETERIORO PARCIAL | 2. Realizar el pago respectivo. | 1. COPIA CERTIFICADA DEL PERMISO DE OPERACION, EN CASO DE NO CONSTAR ADJUNTAR RESOLUCION DE 2.5e emite el pago respectivo, 1490-1700 8 8 del GAD Municipal de Cafiizares v d o descargable.
. escargable.
0 TOTAL DE MATRICULA) 0 TOTAL DE MATRICULA) 3. Retirarel O INCREMENTO DE CUPO. 3.5¢ entrega el documento del Tena 8
tramite realizado. EN CASO DE VEHICULOS DEL ESTADO trémite realizado.
1. COPIA DEL NOMBRAMIENTO DEL REP, LEGAL Y COPIA DEL RUC DE LA INSTITUCION.
2. ORIGINALY 2 COPIAS DEL DEPOSITO DE PAGO DE ESPECIES EN EL BANCO.
3. VEICULD PARA LA REVISION TECNICA
1. COPIA DE CEDULA ¥ PAPELETA DE VOTACION.
1. Ingresar el formulario 2 COPIA DE MATRICULA VEHICULAR 1.5e recepta el formulario
DUPLICADO DE MATRICULA POR | DUPLICADO DE MATRICULA POR | roewier ) 3. ORIGINAL DE LA DENUNCIA ANTE LA UNIDAD COMPETENTE - CONCEIO DE LA JUDICATURA ¥ MEDIOS DE A Oficinas de la Direccién
reauisitos para el ramite | M INAL DS L DEVUNC requisitos para el trimite Lunes a viernes NO APLICA, el
PERDIDA YROBO DEPLACAS | PERDIDA YROBO DEPLACAS | respectivo, respectivo deTransito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NO APLICA, el formulario no es
92 | meonnte [ Veeios pmcoaits | e age espectv, | TOMA DE IMPRONTAS DE MOTOR ¥ Giasis e 1 oago respective, | 073071230 2200 15 dias Ciudadania engeneral | 214750V TESRO oman Oficinas y ventanillas o formulario no es o 3 2 5%
Rt o el 5. PODER ESPECIAL EN CASO DE TRAMITE POR TERCERA PERSONA. oo omtresn ol doevments sol 14:00-17:00 e unicipal de antares descargable. escargable.
(MATR/CULA VIGENTE) (MATR/CULA VIGENTE) 3 fetrarel docr 6 CARTA DE AUTORIZACION DELIEF DF LA INSTITUCON EVITIOA A NOMBRE OF LA PERSONA QUE REALGEEL |30, €. Tena
TRAMITE (ESTADO)
7.PAGO DE TODAS KAS OBLIGACIONES,
1 Ingresar el formulario 1. COPIADE CEDULAY PAPELETA DE VOTACION. 1.5e recepta el formulario
OUPLICAOO DEWATRCULAPOR |DUPLICADO DEMATHICULAPOR 1 Iresarel ormulare v |5 G onroa b ATtk verIcutsn 5 repa ol omtaty ofcinas oo Drecen
PERDIDA, DESTRUCCIGN Y ROBO |PERDIDA, DESTRUCCION Y ROBO [°4i5it0s para el mite | cyirieaR avigas PLACAS DETERIORADAS. requisitos para el trimite Lunes a viernes NO APLICA, ¢l
respectivo respectivo deTrénsito y Transporte | Calle Juan Montalvoy Manuel NO APLICA, ¢l formulario
43 {DE PLACAS DE MOTOS DE PLACAS DE MOTOS. . 1 vago especiivo, | * PODER ESPECIALEN CASO DE TRAMITE POR TERCERA PERSONA e 1 ogo respective, | 073071230 2200 15 dias Ciudadania engeneral |5 e oY anepere | Calleduan MomaWO YMANUEIZ | oficinas y ventanillas No formulario no es Gl formuiarionocs 3 2 5%
PARTICUARES (MATRICUA | PARTICUAAES (MATRICUA | 221,228 #5PS€10. | 1 0 AUTONZACION DEL T U INSTITUCION EMITIOA A NOWSR DE LA PssonA qu seauce s |23 ST el psorespecion | 01709 60 i anizares murones escargabl..
VIGENTE) VIGENTE) wimite realizado. TRANITE (ESTADO) trimite realizado o
7.PAGO DE TODAS KAS OBLIGACIONES,
Lingresarel formulario y 1.5e recepta el formulario y
requisitos para el trimite requisitos para el trimite Lanes a i Oficinas de a Direccién —
PLACA POR DETERIOR DE PLACA POR DETERIOR DE respectivo. respectivo. nes 2 vieres y de Transitoy Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela ~ NO APLICA, el formulario no es
4 0730-1230 000 15 dias Ciudadania en general Ofcinas y ventanillas No formulario no es 0 4 5%
VeHICULO VeHiculo 2 Realizar el pago respeciivo 2.5e emite el pago respectivo del GAD Municipal de Caiizares descargable...
3. Retirar el documento del 3.5¢ entrega el documento del 14:00-17:00 Tena descargable...
wimite realizado. trimite realizado.
Lingresarel formutario y 1.5e recepta el formulario y
requisitos para el trimite requisitos para el trimite Lunes a viernes Oficinas dea Direccién No PLCA o
respectivo respectvo deTrénsito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuel NO APLICA, el formulari
45| STICKER REVISION VEHICULAR | STICKER REVISION VEHICULAR | *2Pec" pect 07301230 500 15 dias Ciudadania en general [ 99 TrérSitoV Transporte | Calle Juan Montalvo y Manvela | - oina y ventanillas o formulario no es A e formulariono es 3 o 5%
2 Realizar el pago respeciivo 2:5e emite el pago respecivo. | 07071230 del GAD Municipal de Caiizares Ao descargable...
3. Retirar el documento del 3.5¢ entrega el documento del - Tena lescargable...
wimite realizado. ramite realizado.
Lingresarel formutario y 1.5e recepta el formulario y
requisitos para el trimite requisitos para el trimite Lanes a i Oficinas dea Direccién —
DUPLICADO STICKER REVISION | DUPLICADO STICKER REVISION | respecivo respectivo il . deTrénsito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela » NO APLICA, ¢l formulario no es
46 0730-1230 500 15 dias Ciudadania en general Oficinas y ventanillas o formulario no es 2 20 5%
VeHICULAR VeHicur 2 Realizar el pago respectivo 2:5e emite el pago respecivo. | 07071230 del GAD Municipal de Caiizares Ao descargable..
3. Retirar el documento del 3.5¢ entrega el documento del - Tena lescargable...
wimite realizado. ramite realizado.
Lingresarel formutario y 1.5 recepta el formulario y
requisitos para el trimite requisitos para el trimite Lunes a viernes Oficinas dela Direccién No ALCH el
VEHICULOS NUEVOS VEHICULOS NUEVOS respectivo, respectivo deTrénsito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NO APLICA, ¢l formulario no es
a7 07301230 3600 15 dias Ciudadania en general Oficinas y ventanillas o formulario no es 1 2 5%
PARTICULARES PARTICULARES 2 Realizar el pago respectivo 2.5 emite el pago respectivo. o g adania en genera del GAD Municipal de Caiizares s v ventanilla A descargable..
3. Retirar el documento del 3.5¢ entrega el documento del 14:00 - 17 Tena lescargable..
wimite realizado. wimite realizado,
Lingresarel formutario y 1.5 recepta el formulario y
requisitos para el trimite requisitos para el trimite Lunes a viernes Oficinas dela Direccién No AUCH €l
VEHICULOS NUEVOS SERVCIO | VEHICULOS NUEVOS SERVICIO | respectivo. respectivo deTrénsito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NO APLICA, ¢l formulario no es
8 0730-1230 41,00 15 dias Ciudadania en general Oficinas y ventanillas o formulario no es 1 1 5%
PUBLICO PUBLICO 2.Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo. 4:00-17:00 @ fadania en g del GAD Municipal de Caizares v tanilla: . by descargable...
3. Retirar el documento del 3.5¢ entrega el documento del 14:00 - 174 Tena lescargable..
wimite realizado. wimite realizado,
Lingresarel formutario y 1.5 recepta el formulario y Oeines deta et
requisitos para el trimite requisitos para el trimite Lunes a viemnes cinas dea Direccién No APLICH el
MOTOCICLETAS NUEVAS MOTOCICLETAS NUEVAS respecivo respectivo . . deTrénsito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NO APLICA, ¢l formulario no es
a9 0730-12:30 31,00 15 dias Ciudadania en general Oficinas y ventanillas o formulario no es 7 s8a 5%
PARTICULARES. PARTICULARES 2.Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo. 00- 17:00 " & del GAD Municipal de Caiizares v P bl descargable...
3. Retirar el documento del 3.5¢ entrega el documento del 14:00-1 Tena lescargable.
wimite realizado. wimite realizado,
Lingresarel formutario y 1.5 recepta el formulario y et deta bireccs
requisitos para el trimite requisitos para el trimite Lunes a viemnes cinas de a Direccién No APLICH el
MOTOCICLETAS NUEVAS MOTOCICLETAS NUEVAS respectivo respectivo . . deTrénsito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NO APLICA, ¢l formulario no es
50 0730-12:30 41,00 15 dias Ciudadania en general Oficinas y ventanillas o formulario no es o o 5%
PUBLICO Y COMERCIAL PUBLICO Y COMERCIAL 2.Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo. 00- 17:00 " & del GAD Municipal de Caiiizares v P bl descargable...
3. Retirar el documento del 3.5¢ entrega el documento del 14:00-1 Tena lescargable.
wimite realizado. wimite realizado,
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s que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de aten

HoTae
Direccién y teléfono de la Nimero de
Horario de Tipo de beneficiarios o usuarios Y
Tiempo P oficina y dependencia ciudadanos/ciud Nimero de
Como acceder a seniclo atencion al HEDLED Servicio Link para
(se describe el detalle del estimado de (Describir si s para Oficinasy que ofrece el servicio adanas que | ciudadanos/ciudadanas Porcentaje de
Denominacién del Recuistos para fa abtencidndel servico Procedimiento ntero ue sguel | PUblico (Detallarsi es por | Automatizad |  descargar el | Link para el servicio por
No. Descripcion del servicio | proceso aue debe seguirla o el | costo respuesta ciudadania engenersl, | dependencias que |(link para direccionar a la accedieron al que accedieronal | satisfaccién sobre el uso
servicio e, e (Se deber listar los requisitos que exige Ia obtencién del sevicio y donde se obtienen) senviclo (Detallar los dias o ventanilla, oficina, o G D internet (on line)
(Horas, Dias, | personas naturales, persenas | ofrecen el servicio | pégina de inicio del sitio servicioenel | servicio acumulativo del servicio
del senicio. de la semana y Srted) juridicas, ONG, personal s s brigada, pégina web, (si/No) servicios e e
horarios) Mdico) correo electrénico, chat en
manual) > - (mensual)
L ingresar el formutario y 1.5 recepta el formulario y
equisitos para el trimite requisitos para el trsmite Lnes a viemes Oficinas dea Direccién No LA of
RENOVACIONMATRICULA  [RENOVACION MATRICULA | res pectiv, respectivo . deTrinsito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NO APLICA, ¢l formulario no es
E i 07301230 36,00 15 dias Ciudadania en general A Oficinas y ventanillas o formulario no es 55 243 8%
VEHICULD PARTICULAR VEHICULO PARTICULAR 2 Realizar el pago respectivo 2.Se emite el pago respectivo del GAD Municipal de Catizares oo descargable.
3. Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del 1400-17:00 Tena lescargable.
wimite realizado, wimite realizado,
L ingresar el formutario y 1.5 recepta el formulario y i
equisitos para el trimite requisitos para el trimite Lnes a viemes Oficinas dea Direccién No APUCA ol
RENOVACIONMATRICULA  [RENOVACION MATRICULA | res pectiv, respectivo deTrinsito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NO APLICA, ¢l formulario no es
52 0730-12:30 3100 15 dias Ciudadania en general , Oficinas y ventanllas o formulario no es 2 276 5%
MoTOCICLETAS oToCiCiETAS 2 Realizar el pago respectivo 2.5¢ emite el pago respectivo ; del GAD Municipal de Catizares o descargable.
3. Retirar el documento del 3.5 entrega el documentodel | 14001700 Tena descargable.
wamite realizado, wamite realizado,
L ingresarel formulario y 1.5 recepta el ormulario y
equisitos para el trimite requisitos para el trémite Lnes a viemes Oficinas dea Direccién No APUCA ol
RENOVACIONMATRICULA  [RENOVACION MATRICULA | respectiv, respective deTrinsito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NO APLICA, ¢l formulario no es
53 ! ! 0730-1230 a100 15 dias Ciudadania en general , Oficinas y ventanllas o formulario no es 2 1 5%
VEHICULOS PUBLICOS VeHicuLos pUBLICOS 2 Realizar el pago respectivo 2.5¢ emite el pago respectivo ; del GAD Municipal de Catizares o descargable.
3. Retirar el documento del 3.5 entrega el documentodel | 14001700 Tena descargable.
wamite realizado, wamite realizado,
L ingresarel formutarioy 1.5 recepta el ormulario y
equisitos para el trimite requisitos para el trémite Lnes a viemes Oficinas dea Direccién No APUCA ol
RENOVACIONMATRICULA  [RENOVACION MATRICULA | res pectiv, respectivo deTrinsito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NO APLICA, ¢l formulario no es
sa 0730-12:30 a1.00 15 dias Ciudadania en general , Oficinas y ventanllas o formulario no es 0 o 5%
MOTOCICLETAS PUBLICOS | MOTOCICLETAS PUBLICOS |2 Realizar el pago respectivo. 2.5¢ emite el pago respectivo del GAD Municipal de Catizares descargable.
3.Retirar el documento del 3.5 entrega el documentodel | 14001700 Tena descargable.
wamite realizado, wamite realizado,
1. ORIGINALY COPIA DE LA MATRICULA
2. ORIGINAL Y COPIA DE CEDULA, CERTIFICADO DE VOTACION Y LICENCIA.
5.PAGO DE MATRICULA RODAVE (AL GADM TENA) ¥ SPAAT.
4. FACTURA DEL CAMBIO DE COLOR.
5. ORIGINAL DEL CAMBIO DE SERVICIO (SR
1 i ! 6. COPIA CERTIFICADA DEL PERMISO DE OPERACION., s ta el e |
presarel frmularo 5 Cop LG RTIHCADA O LA RESOLUCION O AABLTACION DELVEHICULD (E4ITID0 POR LA ANT) e recepts el formularioy Oftcinas de 3 Dreceén
equisitos para el tramite requisitos para el trémite Lnes a viemes -
VEHICULO CAMBIO DE SERVICIO |VEHICULO CAMBIO DE SERVICIO |respectivo. 8 COPIA DEL RUCDE LA COOP O CIA. . respectivo deTransitoy Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela A NO APLICA, el formulario no es
55 DE PARTICULAR A PUBLICO DE PARTICULAR A PUBLICO 2 Realizar el pago respectivo. | CERTIFICACION DE POSEER UN SOLO VEHICULO EN SECTOR PUBLICO EMITIDA EN LA ANT SOLO EN EL CASO DE 3 Se emite el pago res pectivo, 07:30 - 12:30 41,00 15 dias Ciudadania en general del GAD M 1 d Ccai Oficinas y ventanillas NO formulario no es d bl 2 54 85%
Pago resp COOPERATIVAS. (Presentar copia de Ia cedula. certificado de votacian, matricula o factura, previo al trimite). fogo reep 1400 17:00 © unicipal de anizares descargable. escargable.
3.Retirar el documento del 3.5 entrega el documento del Tena
trimite realizado. 10. CORREQ ELECTRONICO PERSONAL trimite realizado.
VEHICULO PARA LA REVISION TECKICA VEHICULAR,
11, ORIGINAL Y 2 COPIAS DEL PAGO DE ESPECIES EN EL BANCO.
EN CASO DE EXISTIR UN CONTRATO DE COMPRA VENTA
1. ORIGINAL DEL CONTRATO DE COMPRA VENTA
2. PAGO DEL 1% DE TRANSFERENCIA DE DOMINIO.
5. FORMULARIO DE LA REVISION VEHICULAR IMPRESO A COMPUTADORA Y LAS FOTOGRAFIAS DEL VEHICULO A COLOR
1. ORIGINALY COPIA DE LA MATRICULA,
2. ORIGINALY COPIA DE CEDULA, CERTIFICADO DE VOTACION Y LIGENGIA
5.PAGO DE MATRICULA RODAJE (AL GADM TENA) ¥ SPAAT.
4 FACTURA DEL CAMBIO DE COLOR
5. ORIGINAL DEL CAMBIO DE SERVICIO (SRI).
L ingresarel formatort 6. COPIA CERTIFICADA DEL PERMISO DE OPERACION L se recents el format
Il OTIUNIS Y| oA GRTIFCAOA O A NSOLUGON B ABIITACION DELVEH LD (1TO0 08 1 ) e certa el famularioy Oficinas dela Direcién
MOTOCICLETAS CAMBIO DE MOTOCICLETAS CAMBIO DE requisitos para el tramite requisitos para el tramite Lunes a viernes. NO APLICA, el
respectivo. 8 COPIA DEL RUCDE LA COOP 0 1A respectivo. de Transito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela ~ NO APLICA, el formulario no es.
56 [SERVICIO DEPARTICULARA [SERVICIO DEPARTICULARA | ¥3P°€1 | " |o CERTIFICACION DE POSEER UN SOLO VEHICULO EN SECTOR PUBLICO EMITIDA EN LA ANT SOLO EN EL CASO DE e 1 oago respective, | 073071230 4100 15 dias Cludadania engeneral | 214750V TESRO omal Oficinas y ventanillas o formulario no es et form o o 5%
suBico suBico 2 Reallar el pago 0300€I. e, (resentarcopta d o cedul. corficada de vatacion, mtricals o facre provioa i), |2 50 ST el pagorspeatie. | oo o 640 Municpal de iaares descargabl, escaresble
VEHICULO PARA LA REVISION TECNICA VEHICULAR
1. ORIGINAL Y 2 COPIAS DEL PAGO DE ESPECIES EN EL BANCO,
EN CASO DE EXISTIR UN CONTRATO DE COMPRA VENTA
1. ORIGINAL DEL CONTRATO DE COMPRA VENTA
2.PAGO DEL 1% DE TRANSFERENCIA DE DOMINIO,
3 15I0N VEHICULAR IMPRESO v VEHICULO A COLOR
1. ORIGINALY COPIA DE LA MATRICULA
2. ORIGINALY COPIA DE CEDULA, CERTIFICADO DE VOTACION.
Lingresarel formularioy |3, PAGO DE MATRICULA RODAJE (AL GADM TENA) ¥ SPAAT. 1.5 recepta el formulario y
requisitos para el tramite |3, FACTURA DEL CAVBIO DE COLOR. requisitos para el trimite Lunes a viernes Oficinas de a Direccién NOAPLICA, ¢l
5 |VEHICULO CAMBIO DE SERVICIO [VEHICULO CAMBIO DESERVICIO | espectiv 5. ORIGINAL DEL CAVIBIO DE SERVICIO (SR respectivo o 2600 . Cludadonis engeneray | € TETSIOY Transporte | Calle uan Montalvoy Manuela | o | NoAPUCA e formutarionoes L . a5
DE PUBLICO A PARTICULAR DE PUBLICO A PARTICULAR 2. Realizar el pago respectivo. |6 COPIA CERTIFICADA DE LA RESOLUCION DE DESHABILITACION DELVEHICULO EMITIDO POR LA ANT. 2.5e emite el pago respectivo, 1400-1700 4 8 del GAD Municipal de Caiizares v o o descargable.. o
3. Retirar el documento del 7. CORREO ELECTRONICO PERSONAL 3.5e entrega el documento del - Tena lescargable.
wamite realizado. EN CASO DE EXISTIR UN CONTRATO DE COMPRA-VENTA trimite realizado.
1. ORIGINAL DEL CONTRATO DE COMPRAVENTA
2.PAGO DEL 1% TRANSFERENCIA,
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s que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de aten

e
Direccién y teléfono de la Numero de
Horario de Tipo de beneficarios o usuarios i disponibles de atencién
Tiempo P oficina y dependencia ciudadanos/ciud Nimero de
(C6mo acceder al servicio atencién al Servicio Link para
(Se describe el detalle del estimado de (Describir si es para Oficinas y que ofrece el servicio adanas que ciudadanos/ciudadanas Porcentaje de
Denominacién del Reaquisitos paraIa obtencion del servicio Procedimiento interno que sigue el | puiblico (Detallarsi es por | Automatizad |  descargar el | Link para el servicio por
No. Descripcion del servicio | proceso que debe seguirla o el Costo respuesta ciudadania engeneral, | dependencias que |(link para direccionar a la accedieron al que accedieronal | satisfaccién sobre el uso
s ERasistu sasniaes (se debers lstarlos requisitos que exige 2 abtencion del seniclo y donde se obtlenen) senico (Detallar los dias naen D, 0 D Internet (on line)
(Horas, Dias, | personas naturales, personas | ofrecen el servicio | pagina de inicio del sitio § servicioenel | servicio acumulativo del servicio
del servicio). de la semana y juridicas, ONG, Personal brigada, pagina web, (Si/No) servicios
Semanas) g " web y/o descripcién (ltimo periodo
horarios) Meédico) correo electrénico, chat en
manual) ° " (mensual)
1 GRIGINAL Y COPIA DE LA NATRICULA
2 ORIGINAL ¥ COPIA DE CEDULA, CERTIFICADO DE VOTACION.
Lingresar el formularioy |3, PAGO DE MATRICULA RODAIE (AL GADII TENA) Y SPAAT 1.5e recepta el formutarioy
reaquisitos para el wamite requisitos para el ramite Oficinas dela Direccidn
MOTOCCETAS CVBIODE | VOTOGCIETIS GavpiopE |1SUBIs pars el |4 taCTutsoeL velo0ccalon st paa el i Lunes a vieres e e DO | ate oo Montalvoy Manuel NORUCAS |\
respective respectiva ' e Transito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela el formulariono es
S8 |SERVICIO DEPUBLICO A SERVICIO DE PUBLICO A 2. Realizar el pago respectivo. | 6. COPIA CERTIFICADA DE LA RESOLUCION DE DESHABILITACION DEL VEHICULO EMITIDO POR LA ANT. 2.5¢ emite el pago respectivo, 07:30-12:30 3100 15 dias Ciudadania en general del GAD Municipal de Caizares Oficinas y ventanillas no formulario no es descargable. ° 2 s%
PARTICULAR PARTICULAR 3. Retirar el documento del | 7. CORREO ELECTRONICO PERSONAL 3.5e entrega el documento del | 14:00-17:00 Yena descargable.
wimite reallzado. EN CASO DE EXISTIR UN CONTRATO DE COMPRA-VENTA wimite reallzado.
1. ORIGINAL DEL CONTRATO DE COMPRAVENTA.
2 PAGO DEL 1% TRANSFERENCIA.
L Ingresar el formulario y 1.5¢ recepta ol formutarioy
TASA ANUAL DE MATRICULACION | TASA ANUAL DE MATRICULACIGN 601151105 para el trdmis quisitos para el tramite Lunes a viernes : NO APLICA, ¢l
respectiv respectiv de Trénsitoy Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NO APUCA el formulario no es
5o |veiiculos paRncuLsRes,  (vesicuospamcLRes, | N s respe 07:30- 1230 3600 15 dias Gludadaria enganeral | 41470V Tonspor e Oficinas y ventanilas o formulario no es el forme 7 3746 a5
ESTADO, NUEVOS-USUADOS | ESTADO,NUEVOS-USUADOS |- Re 221 €1 Pago respect 2 5o e cpato espeete | 14001700 o descargable.
wimite reallzado. wimite reallzado.
©inpesarel fomataroy |1 ORGINALY COPIA O MATRICUA © e ecepts e ormat
TASA ANUAL DE MATRICULACION | TASA ANUAL DE MATRICULACION | re quisitos para el tramite 2. PAGO MATRICULA, RODAJE (AL GADM TENA) ¥ SPAAT. requisitos para el tramite Oficinas de la Direccion
3. COPIA DE RUC DE LA INSTITUCION. Lunes a viernes. . NO APLICA, el
woTos respectiv respectiva de Trénsitoy Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NO APUCA el formulario no es
B0 CULARES ESTADONUEVO Y | PARTICULARES ESTADONUEVO Y |5 pctionr el pago respect 4. COPIA DE CEDULA ¥ CERTIFICADO DE VOTACION DEL REPRESENTANTE LEGAL e pectivo 07:30-1230 31,00 15 dias Ciudadania en general e - " Oficinas y ventanillas No formulario no es o 14 1488 85%
ULARES ESTADO.NUEVO CULARESESTADONUEVOY |2 Realizar ) 5260 65910 | Copig b Lo ACGON DE ERSONALD NOMBRAMIENTO DEL REPRESENTANTE LEGAL 2 5o emite el oo especto. | 1400-1700 el GAD Municpal de Caniares descargable. descargable
Usabo USADO N e‘\rare‘ ::”“” o ae 6. OFICIO DIRIGIDO AL JEFE MATRICULACION  SOLICITANDO LA MATRICULACION DEL VEHICULO. oy ° :"ru‘i ’d ocumento de Tena
ramite realizado. 7. CORREO ELECTRONICO DE LA INSTITUCION, ramite realizado.
1 Ingresar el formulario y 1.5¢ recepta o formutarioy
requisitos para el ramite requisitos para el trimite Lanes s viernes Oficinas dela Direccidn o APuCh &
TASA ANUALDE TRANSPORTE | TASA ANUALDE TRANSPORTE | respective respectiv de Trénsitoy Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NO APUICA el formulario no es
1 730-12 a 15 di udadania en general ficinas y ventanilla N formulario no s 1
S RCONMOUSAI0S  |PUBLCOMEVOSUSNO0S [ sesirel et spece et uporspea, | 07071230 | 4100 e Il A, e oncns yvenanlas J aris 10 g s o
3. Retirar el documento del 3.5¢ entrega el documento del 00- 17:00 Tena descargable.
wimite reallzado, wimite reallzado.
1 Ingresar el formulario y 1.5e recepta o formularioy
requisitos para el ramite requisitos para el trimite Lanes s viernes Oficinas dela Direccidn o APUCh &
TASA ANUALDE TRANSPORTE | TASA ANUAL DE TRANSPORTE | respectve respectiv de Trénsitoy Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NO APUICA el formulario no es
2 730-12 a 15 di udadania en general ficinas y ventanilla N formulario no 53
© [ COMERCIAL COMERCIAL 2.Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo, D‘ 30 30 00 5 dias Ciudad, en gener del GAD Municipal de Cafiizares Oficinas y venf * © ! " © descargable. 559 5%
3. Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del 14:00-17:00 Tena descargable.
wamite reatizado, wimite realizado.
L Ingresar el formulario y 1.5e recepta ol formularioy
requisitos para el tramite requisitos para el tramite Oficinas de la Direcci
63 [CANCELACION DE VALORES DE | CANCELACION DE VALORES DE  |1°2P°<t respectivo 0730 12:30 2500 15 dias Ciudadania en general v Transpe v Oficinas y ventanillas o formulario no es o o 5%
Ccanas Ccanae 2 Reallzar el pago respectiv. 2,50 emite el pago respectiv. del GAD Municipal de Catizares ormdarier descargable.
3. Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del Tena escargable.
wamite reatizado, wimite reallzado.
RECARGO POR RETRASO ENEL | RECARGO PORRETRASO ENEL 1 |ngresar el formulario y 1.Se recepta el formulario y.
PROCESO COMPLETO DE PROCESO COMPLETO DE rquisitos para of mite rquisiios para of e Oficinas de a Direce
quisitos p: 1o t quisitos p: | trémit Lunes a viernes cinas dela Direccion NO APLICA, el
6 MATRICULACION VEHICULAR MATRICULACION VEHICULAR respectivo, respectivo, 07301230 25,00 15 dias Ciudadania en general de Transito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela Oficinas y ventanillas No formulario no es NO APLICA, el formulario no es 17 1266 5%
DENTRO DE LA DENTRO DE LA 2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo, o0 1ren 5 8 del GAD Municipal de Caiiizares v # » descargable.
- 3. Retirar el documento del 3.5e entrega el documento del - Tena escargable.
PARTICULARES ARTICULARES amite realizado, wimite reallzado.
RECARGO PORRETRASOALA | RECARGO PORRETRASO ALA |1 ngresarel ormularioy 1.5e recepta o formutarioy i ge s e
REVISION SEMESTRAL REVISION SEMESTRAL e e tunes 3 viernes deTransitoy Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NOAPUCA Sl | No apuica, el formulario no es
65 |VEHICULAR Y/O | VEHICULAR Y/O respectivo, respectivo 07:30-12:30 25,00 15 dias Ciudadania en general M o . v Oficinas y ventanillas NO formulario no es I 6 85%
2 Reallzar el pago respectiv. 2.5e emite el pago respectiv. del GAD Municipal de Catizares descargable.
MATRICULACION DENTRO DE LA [ MATRICULACION DENTRO DE LA |5 hev 7 ¥ Po60 TP et e emregs o soromento del | 1400-1700 Tena descargable.
- PUBLICO. - PUBLICO. tramite realizado. tramite realizado.
L Ingresar el formulario y 1.5e recepta o formutarioy
requisitos para el tramite requisitos para el trémite Lunes a vier Oficinas dela Direccion -
o s umasobuncicos [pucasnueuss o ourucsoos | masdene | e | oy tnsone | ce o oo yanues| o | demere g pcnamionos | - -
DE VEHICULOS DE VEHICULOS 2. Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo, 14001700 8 8 del GAD Municipal de Cafiizares v d b descargable.
3. Retirar el documento del 3.5¢ entrega el documento del - Tena lescargable.
wamite realizado, camite realizado,
L Ingresar el formulario y 1.5¢ recepta e formutarioy
reauisitos para el tramite requisitos para el tramite I Oficinas dela Direccion -
PLACAS NUEVAS O DUPLICADOS | PLACAS NUEVAS O DUPLICADOS | espectivo. respectivo. nes 3 vieres ) deTrénsito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela ~ NO APLICA, el formulario no es
o 07:30- 1230 1200 15 dias Ciudadania en general Oficinas y ventanilas o formulario no es n 808 8%
0 MoTOS o€ MoTOS 2 Realizar el pago respeciivo 25eemite el pogo respecie, | 972071230 del GAD Municipal de Catizares ormlarier descargable..
3. Retirar el documento del 3.5¢ entrega el documento del -174 Tena fescargable...
wamite realizado, camite realizado,
L Ingresar el formulario y 1.5¢ recepta e formutarioy
reauisitos para el tramite requisitos para el tramite Oficinas de a Direceic
68 |PERDIDAYROBO CON PERDIDA Y ROBO CON respectivo. respectivo 07:30-12:30 22,00 15 dias Ciudadania en general M o v Oficinas y ventanillas NO formulario no es o o 85%
MATRICULA VIGENTE MATRICULA VIGENTE 2 Realizarel pago respectio 2.5 emite el pago respectivo. 14001700 del GAD Municipal de Cafizares o ™ descargable...
3. Retirar el documento del 3.5¢ entrega el documento del -174 Tena fescargable...
amite realizado, camite realizado,
L Ingresar el formulario y 1.5e recepta el formularioy
PLACAS DE MOTO POR PERDIDA, | PLACAS DE MOTO POR PERDIDA,|requis tos pato ! romite rauisitos para of it I Oficinas dela Direccion o roucn e
o 0 con YROBOCON | respective respectivo P 0o s dios Clodadonia engeneral | 80TS0y Transporte [ Cllejuan Montlvo y Manuela | o o o npuch @ | noapuca el formutarionoes ) ) -
MATRICULA VIGENTE MATRICULA VIGENTE 2.Realizar el pago respectivo. 2.5e emite el pago respectivo. 14:00-17:00 " B del GAD Municipal de Cadizares v P bl descargable...
3. Retirar el documento del 3.5¢ entrega el documento del - Tena escargable...
amite reatizado, camite realizado,
L Realizar el pago respectivo 1. Reabir el comprobante de
2 5e Ingresa con ¢l vehiculo a | REVISION ANUAL pago respectiv. Lunes a viernes Oficinas dela Direccion Vo aPuCh &
patio de revision vehicular e 1. ORIGINALDE CEDULA Y CERTIFICADO DE VOTACION COPIA DE MATRICULA. 2.5e realza ta revsion . de Transitoy Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NO APLCA, el formulario no es
70 |REVISION VEHICULAR - LIVIANOS | REVISION VEHICULAR - LIVIANOS 12 Institudidn, 2. PAGO DE MATRICULA, RODAJE (AL GADM TENA) Y SPAAT VEHICULO PARA LA REVISION TECNICA. vehicular, 07:30-12:30 26,58 1dia Ciudadania en general del GAD Municipal de Caiizares Oficinas y ventanillas NO formulario no es descargable.. 349 4899 85%
3. Retirar el sticker de revision |3 CORREO ELECTRONICO PERSONAL 3.5¢ entrega el sticker de. 14:00-17:00 Tena descargable...
ehicular revision vehicular
1.Realizar el pago respectivo. | REVISION SEMESTRAL 1. Recibir el comprobante de
SO VEHICULAR - VIS ON VEICULA - 2 5e ingresa con ¢l vehiculo i 1. ORIGINALDE CEDULA Y CERTIFICADO DE VOTACION. pago respectiv. - Oficinas dela Direccion oAUk &
patio de revision vehicular e |2, ORIGINALDE LA LICENCIA .50 reaiza 1a revsion . . de Transitoy Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NO APLICA, el formulario no es
n 07:30- 1230 1819 1dia Ciudadania en general Oficinas y ventanilas o formulario no es o 8 ass
12 institucion. 3. ORIGINALOE MATRICULA whicur. del GAD Municipal de Catizares descargable..
AMIONETAS AMIONETAS 3. Retirar el sticker de revision |4 COPIA DE PERMISO DE OPERACIGN CERTIFICADA POR ANT. 3.5¢ entrega el sticker de. 14:00-17:00 Tena descargable..
Lehicular 5 ORIGINALDE LA ULTIMA REVISIGN SEMESTRAL O COPIA CERTIFICADA POR AN revision vehicular.
L Realizar el pago respeciivo 1 Reabir el comprobante de
2 5e ingresa con el vehicolo al | REVISION ANUAL pago respectiv. — Oficinas dela Direccion Vo APUCh &
patio de revision vehicularde | 1. ORIGINAL DE CEDULA Y CERTIFICADO DE VOTACION COPIA DE MATRICULA. 2.5e realiza la revision " " de Transito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NO APLICA, el formulario no es.
72 |REVISION VEHICULAR - PESADOS | REVISION VEHICULAR - PESADOS e Institucidn, 3. PAGO DE MATRICULA, RODAJE (AL GADM TENA) Y SPAAT VEHICULO PARA LA REVISION TECNICA. ehicalar. 07:30-12:30 41,81 1dia Ciudadania en general del GAD Municipal de Caiizares Oficinas y ventanillas NO formulario no es descargable.. o 6 85%
3. Retirar el sticker de revision | 3. CORREO ELECTRONICO PERSONAL 3.5¢ entrega el sticker de. 14:00-17:00 Tena descargable..
ehiaular revision vehicular.
1.Realizar el pago respectivo. | REVISION SEMESTRAL 1. Recibir el comprobante de
2 5e Ingresa con el vehicalo a 1. ORIGINALDE CEDULA Y CERTIFICADO DE VOTACION. pago respectiv. - Oficinas dela Direccion Vo aPuCh &
patio de revision vehicular e |2, ORIGINALDE LA LICENCIA 5.5e reaiza 1a revsion . . de Transitoy Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NO APLICA, el formulario no es
73 |REVISION VEHICULAR - BUSES | REVISION VEHICULAR - BUSES 2 Instituddn, 3 ORIGINAL DE MATRICULA. ehicalar. 07:30-12:30 3517 1dia Ciudadania en general del GAD Municipal de. Cafizares Oficinas y ventanillas NO formulario no es descargable.. o 21 85%
3. Retirar el sticker de revision |4 COPIA DE PERMISO DE OPERACIGN CERTIFICADA POR ANT. 3.5¢ entrega el sticker de. 14:00-17:00 Tena descargable.
vehicular. 5. ORIGINAL DE LA ULTIMA REVISION SEMESTRAL O COPIA CERTIFICADA POR ANT. revision vehicular.
L Realizar el pago respeciivo 1. Rebir el comprobante de
2 5e ingresa con el vehicolo al | REVISION ANUAL pago respectiv. - Oficinas dela Direccion Vo aPuCh &
Ja |RevisION vericuLsR - REVISION VEHICULAR - patio de revisicn vehicularde |1, ORIGINAL DE CEDULA Y CERTIFICADO DE VOTACION COPIA DE MATRICULA 2.5e realiza 1a revision it 1556 L Cludadonis engeneral | TS0V Transporte [ Calle uan Montalvo y Manuela | o e | noapuca a formutarionoes e s s
MOTOCICLETAS MOTOCICLETAS la institucién. 2. PAGO DE MATRICULA, RODAJE (AL GADM TENA) Y SPAAT VEHICULO PARA LA REVISION TECNICA. vehicular. 4 & del GAD Municipal de Cafiizares v descargable...
3. Retirar el sticker de revisién | 3. CORREO ELECTRONICO PERSONAL 3.5¢ entrega el sticker de. 14:00-17:00 Tena descargable.
Lehicular revision vehicular.
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s que ofrece y las formas de acceder a ellos, horarios de aten

HoTae canaey
Direccién y teléfono de la Nimero de
Horario de Tipo de beneficarios o usuarios i disponibles de atencién
Come scceder alsonde v Tiempo P oficina y dependencia —— D ciudadanos/ciud Nimero de
(Se describe el detalle del estimado de (Describir si es para Oficinasy que ofrece el servicio adanasque | ciudadanos/ciudadanas Porcentaje de
Denominacion del Reauisits para 1 btencién del seniclo procedimiento nterno que igueel | publico (Detallarsi es por | Automatizad |  descargar el | Link para el servicio por
No. Descripcién del servicio |proceso que debe seguirla o el e deberd 1ot los reauie: e e vdonde se obt o Costo respuesta ciudadania engeneral, | dependencias que |(link para direccionar a la accedieron al que accedieronal | satisfaccion sobre el uso
servicio s o (e deber listarlos requisitos que exige Ia obtencion del senicio y donde se obtienen) senvido (Detallar los dias ] ventanilla, oficina, ° formulario de internet (on line)
(Horas, Dias, | personas naturales, personas | ofrecen el servicio | pagina de inicio del sitio ) servicioenel | servicio acumulativo del servicio
del senicio. de la semana y juridicas, ONG, personal brigada, pagina web, (si/No) servicios
Semanas) WD web y/o descripcién iltimo periodo
horarios) Mdico) correo electrénico, chat en
manual) > - (mensual)
L Fresentarla Copla de céduls 1.5 recibe 1a copia de cédula Oficinas dela Direccién No APUCA ol
45 |CERTIFICADO DENO ADEUDAR | CERTIFICACIGN QUE NO ADEUDA| ;E“‘ @ ““ trega del L Copla de cédula de ciudad, de cludadania, Lunes a viernes 200 1a Cludadant ! de Transitoy Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela of canill o forma NO APUICA, el formulario no es 1008 13974 5%
ALMUNICIPIO A LA MUNICIPALIDAD sperarla entrega def opla de cédula de cludadania 2.5e entrega el certificado de 07301630 8 2 fudadania en genera| del GAD Municipal de Caiiizares feinas y ventantllas rmulario noes descargable.
certficado de no adeudar al s v descargable.
Municinio ena
P I L resenarta oiadecela e edbe s cpa etz | il I D [P
e dudadania e cludadania nes a vieres e Transito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela el formulario no es
opia de cédula de cludadania ia iudadania en general A icinas y ventanillas rmulario no es
76 1. Copia de cédula de cludad usD2 1d Ciudadania en general ¥ Transpe v Ofi Il NO formul 0 0 85%
2. Esperar a entrega del 2.5¢ entrega el cerifiadode | 07301630 del GAD Municipal de Caizares oo descargable.
Mo escargable.
L ingresar el formutario y 1.Redibirel formularioy
1. Formulario de solicitud de agua potable con datos del salicitahnte (ventanilkia 1)
et sl imie | utor s e s s o it e dets Dreceion
fespectivo 3. Copla de escrituras. respectivo . NO APLICA, el
5 eallzar el pago respectiv. ecibirel comprobante de |  Lunes a viernes deTrinsito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NO APLICA, ¢l formulario no es
77 |INSTALACION DE AGUA POTABLE | INSTALACION DE AGUA POTABLE | 2 Re211207 € 280 180 civ. |y cop13 g planos aprobados por el Municpio (construccién nueva) 2 Reclbir el comprobante ¢ it 200 1da Ciudadania engeneral | %6 170 oY Transor vonaoy Oficinas y ventanllas o formulario no es e forme 9 337 5%
e e o i o [5:Colsdecédul d cudadani el prpictaro y ceicadede wiadén preorespeciv, : o GAD Muiclpalde Gescargabe. escargale
realicen Ia instalacion de agua |> & ealizar a instalacién de Tena
6.Linea de fabrica (iamite en planificacion)
potbale en el domiciio agua potbale en el domillo
potbate er 7.cCentificado de la lave catastral (irdmite en aveldos y catastros). 2802 pot
L ingresarel formularioy 1_Redbirel formularioy
T8 s SIS |y ot saso it s s o it e dets Dreceion
fespectivo ertificado de no adeudar al municipio, del actual y anterior propietario. respectivo NO APLICA, el
15 |TRASPASO DELMEDIDORDE  |TRASPASO DEDOMINIO 2 Reallzar el pago respeciivo, |2 Ser1f1€200 de no adeudaral municiplo, el actualy anterior prop 2.Recibir el comprobante de |  Lunes a viernes 200 54 Cudad | |deTransitoy Transporte | calle an Montalvo y Manueta | - o R NO APLICA, ¢l formulario no es R 105 s
DELMEDIDOR DE AGUA 5 sporarque los anicos |1 o712 98 SCHUD 0 contrto o comprayventa otanade, e pago respectiv 0730-1630 g L el GAD Municipalde Ganinares v gl descargabe,
realicen el traspaso de < RO 3. Realizar el traspaso de Tena lescargable.
medidor de agua en el S- Copia de Gltima planilla de pago. medidor de agua en el
domicilo solicitado, domicilo solicitado,
L ngresarel om0V |1 Fomutaro de solicitud de alcantarillado con datos del salictahnte ventanihi 1) el tormulario
r:‘ mm” ° 2. Certificado de no adeudar al Municipio. re? :m; para el tramite Oficinas de la Direccin
INSTALACION DE INSTALACION D > neatlarel ctivo, |3 SOPI2 de escrituras  Recibir ol comprobante d tunes a viernes deTrénsito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela NOAPUCA €l | 6 apiica, el formulario no es
79 | CANTARILLADO sANITARID | ALCANTARILLADO SANITARIO - | E::e‘;‘r':u:‘i"‘;‘m?;ﬁw 4.Copia de planos aprobados por el Municipio (construccién nueva). o :(;,;,:(:?,:m ante de 07:30-12:30 2,00 15 dias Ciudadania en general el GAD M:m“ :\‘de mmmsV Oficinas y ventanillas. NO formulario no es descargable, 2 101 85%
FORMUARIO ACANTARILADO |7 4P 008198 Eeeos |l ae cudacania ol proierari yceriicada de otacion. puopede. | mae | 14001700 Vnicip descargabe o
6. Linea de fabrica (iamite en planificacion) ena
alcantarillado sanitario en el alcantarillado sanitario en el
slantarllado s 7.entificado de 1a lave catastral (iamite en avaldos y catastros). e
L ingresar el formulario y 1.Redibirel formularioy
equisitos para el tramite requisitos para el trimite Oficinas de a Direccién
PORCENTAJE 15 X1000 DEL | respectivo. respectivo Lunes a viernes NO APLICA, el
omulario deTrénsito y Transporte | Calle Juan Montalvoy Manuel NO APLICA, el formulario n
80 | 15X1000-ACTIVOSTOTALES ~|CAPITALINVERTIDOS ENEL (2. Realizar el pago respectivo. |3 Form oo 1o X100 2 Recibir el comprobante de 0730-1230 200 15 dias Ciudadania ongeneral | %34T0V HENSRone | Calle an WomaWO YMINIR | oficinas y ventanillas No formulario no es el formuarionocs s a 5%
NEGOCIO - ACTIVOS TOTALES | 3. Esperara entrega del P! pago respectivo. 14:00 - 17:00 P descargable. ©
Certificado de 1.5 x 1000 del 3. Entregar el Certificado de 1.5 Tena
capital invertido en el negocio. 1000 reslizado,
ecibir el formutario
L ingresar el formulario y e ooy
requisitos para el tramite requisitos para el tramite Oficinas dela i
1. Formularrio de Declaracion de Patente de Comercio y Activos Totales. respactiv, cinas dea Direcién
respectivo Lunes a viernes NO APLICA, el
tente de P opia de cédula de ciudadania, ecibir el comprobante de de Trénsito y Tr: rte | Calle Juan Montaly M: 2 NO APLICA, el formulario n¢
81 atente de 2.Realizar el pago respectivo. 2- Copla de cédula d dad 2 Recibirel probante d 07:30 - 12:30 2,00 15 dias Ciudadania en general © sito y Transporte | Calle Juan Montalvo y Manuela Oficinas y ventanillas NO formulario no es A dl formulario no es 113 3.551 85%
Comercio Comercio S Realiarelpago esperti®: |3, permiso de uso de suelo. pago respectivo e 100 del GAD Municipal de Caiizares R descargable.
3 Eperarlaenvegia el |y uco se 5 enregar 3 Decaracon ce : Tena escargable.
Comerio yacivs Toales ratente ge amerciayactvos
Para ser llenado por las instituci disponen de Portal de Tramites Ciudad: (PTC) NO APLICA|
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: 31/5/2021
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: MENSUAL
UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL dJ: SECRETARIO TECNICO DE PLANIFICACION CANTONAL
RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION DEL LITERAL d): PATRICIO ROA
[CORREO ELECTRONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: o
NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION: 062886 452 / 062 836 052 / EXT.203 204
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